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Instructivo para la gestion y control de correos electronicos

Pasos a seguir por el Director/ Funcionario a cargo:

|- Designar los correos oficiales que estaran vinculados a los grupos de correo de la
oficina a su cargo.

2- Notificar al personal a su cargo de la vinculacion realizada a fines de garantizar la
visualizacion de todos los correos que ingresan a la bandeja de entrada del grupo
de correo de la oficina.

3- Solicitar a la Direccién de Sistemas la instalacion del cliente Thunderbird en las
computadoras de las personas que poseen una cuenta oficial, a fin de permitir la
descarga local de los mensajes y evitar la saturacion de la casilla.

Importante:
- Es de caracter obligatorio para todo el personal ingresar diariamente al correo
oficial para evitar la saturacion de las casillas.
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