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Instructivo de baja de casillero digital de abogados

Procedimiento para la baja de casillero digital y deshabilitacion de usuario del

Portal SAE de abogados

I. Recepcion del pedido

o Secretaria de Superintendencia recibe la solicitud de baja de casillero digital, la
cual debe estar acompanada del informe del Colegio de Abogados sobre el
estado de la matricula del profesional.

o Informa al profesional que la baja de casillero implica la inhabilitacion del
acceso al Portal del SAE.

o Conformidad del profesional mediante, remite el pedido a la Oficina de
Servicios Judiciales.

2. Control y verificacion

o La Oficina de Servicios Judiciales controla que el pedido provenga de
Secretaria de Superintendencia y cuente con el informe correspondiente del
Colegio de Abogados, y la conformidad del profesional con respecto a la
inhabilitacion de acceso al Portal del SAE.

o En caso de matricula inhabilitada, comunica a la Oficina de Coordinacion
Estratégica para que emita Circular de Expediente Digital, notificando que se
procedera a la baja del usuario en el Portal SAE.

3. Deshabilitacion definitiva

o Publicada la circular, la Oficina de Servicios Judiciales solicitara a la Direccién

de Sistemas la deshabilitacion del usuario en el Portal SAE, quien procedera a

comunicar la baja realizada mediante Circular de Expediente Digital.
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