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PASOS A SEGUIR: 

 

1. Recibir la presentación del profesional y controlar que cumpla con los requisitos: 

Escribanía y correo a donde remitir. 

2. Realizar la búsqueda del expediente.  

a. En caso de sentencia papel, digitalizar la sentencia y guardarla en formato pdf. 

b. En caso de sentencia digital, descargar la sentencia y guardarla en formato pdf. 

3. Confeccionar certificación y unir los archivos en un solo archivo pdf. 

4. Firmar el archivo digitalmente por Xólido. 

5. Remitir el archivo firmado digitalmente al correo de la Escribanía. 

6. Generar una actuación en SAE dejando constancia de la certificación efectuada y su 

remisión por correo a la Escribanía. Deberán incorporar el archivo firmado digitalmente. 


