
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO PARA GENERAR CÓDIGO QR DE 
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El siguiente instructivo se aplica para los casos en que la parte solicite un código QR de las 

actuaciones del expediente sobre las que se dispone traslado a fines de ser insertado en carta 

documento. 

 

PASOS A SEGUIR: 

1- Ingresar a la historia del Expediente.   

2- Agregar una Nota actuarial en SAE donde se vincularán las actuaciones sobre las que se 

generará el código. Ingresar a la misma con el botón “MODIFICAR”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- Se abrirá la actuación, en donde deberá hacer clic en el ícono Vincular 

 

4- En la ventana de Vínculos,  hacer clic en el botón “VINCULAR” 
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5- A continuación aparecerá la ventana de Agregar Vínculos, en donde se deberá hacer 

clic en la pestaña de Código QR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6- Luego, deberá seleccionar la o las actuaciones del expediente que desea vincular, haciendo 

doble clic sobre cada uno de ellos. Se visualizará una tilde verde en la columna Sel, por 

cada actuación seleccionada. Para finalizar este paso, hacer clic en el botón “ACEPTAR”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Se generarán tantos códigos QR, como actuaciones seleccionadas. En este sentido,    

se recomienda incorporar las actuaciones respetando el orden cronológico de su 

presentación. 

 

7- Los escritos vinculados se observarán en la ventana de Vínculos. Para finalizar este 

procedimiento, hacer clic en el botón “CERRAR”. 

 

 

 Nota: Haciendo doble clic sobre la dirección web que está en la columna URL,  se podrá 

acceder al Flipbook. 
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8- Una vez generados los vínculos necesarios la actuación puede ser firmada. 

9- Para visualizar el código QR deberá ingresar a la actuación haciendo clic en el botón 

“CONSULTAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10- A continuación hacer clic en el ícono QR indicado:  

 

De esta manera, el código QR generado aparecerá al final de la actuación: 
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Nota: Aparecerán tantos códigos QR como actuaciones se hayan vinculado. El código 

QR, al ser leído por un dispositivo móvil, direccionará inmediatamente al Flipbook en la 

ubicación exacta de la o las actuaciones vinculadas. 

 

11- De esta manera el código quedará a disposición de la parte solicitante para ser descargado 

e incorporado a la carta documento correspondiente 


