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PASOS A SEGUIR PARA CARGAR UNA ETAPA: 

1- Ingresar al expediente. 

2- Ir a “DILIGENCIAS”. 

3- Hacer clic en “Agregar” 

4- Cargar los campos:  

a. En “Motivo” seleccionar la nueva etapa en la que ingresa el expediente. 

b. En “Fecha Salida” cargar la fecha de cambio de etapa. 

 

 

5- Hacer clic en “ACEPTAR” 
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PASOS A SEGUIR PARA CERRAR UNA ETAPA: 

1- Ingresar al expediente. 

2- Ir a “DILIGENCIAS”. 

3- Posicionarse en la etapa que se debe cerrar. 

 

4- Hacer clic en “Modificar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5- Cargar en “Fecha Regreso” la fecha de cierre de la etapa correspondiente. 

6- Hacer clic en “Aceptar”. 

 

 

 

 

 


