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Instructivo para dar permiso de consulta a exptes de acceso restringido a partes o abogados de otro
proceso

El presente instructivo tiene como objetivo establecer la modalidad en que el o la titular de
una Unidad Judicial solicita la habilitacion de un expediente de acceso restringido radicado en

otra Unidad, para su consulta (Exptes. en vista, ofrecidos como prueba, etc).

PASOS A REALIZAR POR LA UNIDAD JUDICIAL SOLICITANTE DEL
PERMISO

Enviar oficio a la Unidad Judicial (Penal/Familia) donde se encuentra radicada la causa,
solicitando que se otorgue permiso de consulta a la parte y/o abogado por el término de 72
horas. El oficio debera contener el nimero de CUIT del casillero digital y Nombre de la parte

y/o abogado que realizara la consulta.

PASOS A SEGUIR POR LA UNIDAD JUDICIAL EN LA QUE SE ENCUENTRA
RADICADO EL EXPEDIENTE
I. Recibir el oficio.
2. Controlar si la parte o el abogado se encuentran cargados con su CUIT en la base de
datos de PERSONA.
a. En caso de no estar cargado, se lo debe agregar al SAE consignando Nombre
completo con su CUIL.
3. Otorgar permiso de consulta conforme el instructivo 196-“Instructivo para otorgar
permiso de consulta a un expediente con acceso restringido (Unidades Judiciales)”
seleccionando la opcion “Persona” en la funcion correspondiente.

4. Informar, via oficio, a la Unidad solicitante sobre el permiso otorgado.
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