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PASOS A SEGUIR PARA ENVIAR NOTIFICACIONES  

1. Ingresar a la historia del expediente en SAE. 

2. Generar la actuación correspondiente.  La función de notificaciones requiere que el tipo 

de actuación se encuentre previamente configurada para enviar notificaciones a múltiples 

casilleros. 

3. Al cerrar el procesador de texto el sistema muestra automáticamente la ventana de 

notificaciones.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. En la ventana de notificaciones aparecen listadas todas las partes cargadas en el expediente 

y tildadas por defecto para su notificación. Para incorporar partes a notificar se debe hacer 

clic en “AGREGAR”. 

Importante:  

a) En caso de no tener que notificar a alguna parte, se debe destildar a la misma. 

b) En aquellas partes que no tengan cargado su N° de CUIT, la notificación se 

depositará en el Estrado Judicial. 
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5. Se pueden agregar entidades o personas a notificar que no figuran entre las “Partes”. Esto 

se realiza desde el botón “AGREGAR” de la sección correspondiente.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Al hacer clic en “AGREGAR” se abren las ventanas de las bases de datos de entidades o 

personas. 

Importante: si en la base de datos, la entidad o la persona no tiene cargado su N° de 

CUIT, no aparecerá en el listado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

7. Una vez seleccionados todos los destinatarios, se debe hacer clic en “NOTIFICAR”. 
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8. En este estado, la actuación judicial se encuentra aún para la firma y por consiguiente 

pendiente su notificación a las casillas digitales seleccionadas. Por lo tanto ambas 

operaciones pueden ser editadas en caso de ser necesario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  

9. Firmada la actuación, se remiten de manera automática las notificaciones a los casilleros 

digitales de los destinatarios previamente seleccionados. 

Para realizar la consulta de las casillas en las que se depositó la actuación, se puede 

hacerlo: 

a. Desde la Historia, hacer click en el estado “FIRMADO” de la actuación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Desde el botón “Diligencias” – “Casillero Virtual” 
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c. Desde “Funciones” – “Listados” - “Listado de Casillero Virtual” 
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PASOS A SEGUIR PARA MODIFICAR LA CARGA DE NOTIFICACIONES  

1. En caso de ser necesario modificar una carga de notificación, se debe ingresar a la 

actuación con la opción de “MODIFICAR” por lo que la actuación debe encontrarse en 

estado “PARA FIRMAR”. 

2. Una vez ingresado al procesador de texto, hacer clic en el botón “NOTIFICAR”. 

 

 

3. El sistema muestra la ventana de notificación para realizar los cambios necesarios. 

 

 

 

 


