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Instructivo de confeccidn y registracidon de edictos

El presente instructivo tiene como objetivo mostrar el procedimiento para confeccionar y
hacer la registracion de edictos para su publicacion en la pagina del Boletin Oficial Judicial.
Para la correcta registracion es necesario que se cumplan dos requisitos:

e Usar el tipo de actuacion “EDICTO PJT”.

e El edicto se encuentre firmado digitalmente.

PASOS A SEGUIR PARA LA CONFECCION Y REGISTRACION DE EDICTOS

I. Ingresar a SAE a la historia del expediente

2. Crear el edicto usando el tipo y subtipo correspondiente de actuacion.
NOTA: Si no se usa el tipo de actuacion correspondiente el registro no aparecera
como opcién para ser seleccionado.

3. Firmar el edicto digitalmente.
NOTA: La firma digital es requisito para la creacion del registro. En caso de no estar

firmado aparece el siguiente mensaje de error en el momento de agregar el registro:

Mensaje de Error >

A ERROR: La Historia debe estar FIRMADA para crear el Registro

4. Agregar el registro “EDICTO PJT” (Falta confirmar el nombre del tipo de edicto

correspondiente).

Agregar Registro

Tipo de Registro: IEDICTO |

Historia: |0 1/03/2022 EDICTO |

CANTIDAD

k

FECHA DESDE | / /

3

FECHA ...
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Instructivo de confeccidn y registracidon de edictos

5. Completar el campo “FECHA DESDE” con el dia desde cuando se debe publicar el

Agregar Registro

Tipo de Registro: |EDICTO |

edicto.

Historia: |01f09f2022 EDICTO |

CANTIDAD

FECHA DESDE | 01/11/2022

3

FECHA ... | [/

@ Aceptar @ Cancelar

La fecha debe ser dia habil y superior al dia de hoy, es decir que no se pueden seleccionar

sabados o domingos ni dias anteriores, caso contrario mostrara el siguiente mensaje de error:

Informacion *

o Debe ingresar dia habil mayer a hoy

[

6. Una vez seleccionada la fecha se habilita el campo “CANTIDAD”, en donde se ingresa

la cantidad de dias que se va a publicar el edicto.

Agregar Registro

Tipo de Registro: |EDICTO |

Historia: |D:lf09,.’2022 EDICTO |

CANTIDAD |5

FECHA DESCE  |01/11/2022

3

FECHA ... |08/11/2022

@ Aceptar ® Cancelar
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Instructivo de confeccidn y registracidon de edictos

Con los campos “FECHAS DESDE” y “CANTIDAD” el sistema realiza el clculo de los
dias a publicar y completa automaticamente el campo “FECHA HASTA”. Es importante
resaltar que el sistema excluye de este calculo los sabados, domingos y feriados cargados en la

agenda de SAE.

7. Al finalizar la carga, apareceran listados todos los dias en que se realizard la

publicacion.
Listado Registro
Registra: @ Agregar
TIPO PADRE TIPO REG HISTORIA FECHA ENTRADA FECHA SALIDA
EDICTO EDICTOH EDICTO 08/11/2022 08/11/2022
EDICTO EDICTOH EDICTO 07/11/2022 07/11/2022 Modificar
EDICTO EDICTOH EDICTO 04/11/2022 04/11/2022
EDICTO EDICTOH EDICTO 03/11/2022 03/11/2022
EDICTO EDICTOH EDICTO 02/11/2022 02/11/2022
CTC C EDICTO 01/11/2022 01/11/2022 Borrar

@ Cerrar

8. Mientras que no se haya realizado la publicacion, el sistema permite borrar o modificar

un registro creado.

Modificar Registro

Tipo de Registro: |EDICTO |

Historia: | EDICTO |

CANTIDAD |4

FECHADESDE |01/11/2022 | =%

FECHA ... |08/11f2022 ]

@ Aceptar ® Cancelar
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Instructivo de confeccidn y registracidon de edictos

Al modificar la cantidad de dias o fecha desde cuando publicar, el sistema vuelve a

realizar el calculo del campo “FECHA HASTA”.

Listado Registro

Registro:

TIPO PADRE TIPO REG HISTORIA FECHA ENTRADA FECHA SALIDA
EDICTO EDICTO H EDICTO 07/11/2022 07/11/2022
EDICTO EDICTO H EDICTO 04/11/2022 04/11/2022
EDICTO EDICTO H EDICTOC 03/11/2022 03/11/2022
EDICTO EDICTO H EDICTO 02/11/2022 02/11/2022
EDICTO EDICTO H EDICTO 01/11/2022 01/11/2022

® Cerrar

9. Finalizado el procedimiento de registracion, la publicacion se realizara de manera

automatica desde el dia indicado.
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Instructivo de confeccidn y registracidon de edictos

PASOS A SEGUIR PARA GENERAR LISTADOS DE LOS REGISTROS DE
EDICTOS

I. Ingresar a “Funciones” — “Listados” — “Listados Edictos”
2. En Tipo de Registro seleccionar el Registro EDICTO PJT
3. Es posible filtrar y combinar los campos “Fecha de Publicacién” , “Tipo de escrito” y

“Fecha historia”

Tipo Registro EDICTCH Ordenar por: |Tipo Registro + . Buscar

Mro de Expte. Listar
] 3 d

[[] Fecha Publicacién I ?ﬁ I ﬁ egade @ LErTiiz
~| Historia

[] Fecha Desde I b i el [ Caratula

e e

[ Fecha Hasta I - i — . Genera Excel

] T le Escrito Seleccione Tj e Escrito ~ ~

po d ! po d

[] Fecha Historia 1 o i = ® Cerrar

Registros
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