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El presente instructivo tiene como objetivo mostrar el procedimiento para confeccionar y 

hacer la registración de edictos para su publicación en la página del Boletín Oficial Judicial. 

Para la correcta registración es necesario que se cumplan dos requisitos: 

 Usar el tipo de actuación “EDICTO PJT”. 

 El edicto se encuentre firmado digitalmente. 

 

PASOS A SEGUIR PARA LA CONFECCION Y REGISTRACIÓN DE EDICTOS 

1. Ingresar a SAE a la historia del expediente 

2. Crear el edicto usando el tipo y subtipo correspondiente de actuación. 

NOTA: Si no se usa el tipo de actuación correspondiente el registro no aparecerá 

como opción para ser seleccionado. 

3. Firmar el edicto digitalmente. 

NOTA: La firma digital es requisito para la creación del registro. En caso de no estar 

firmado aparece el siguiente mensaje de error en el momento de agregar el registro:  

 

 

 

 

 

 

4. Agregar el registro “EDICTO PJT” (Falta confirmar el nombre del tipo de edicto 

correspondiente). 
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5. Completar el campo “FECHA DESDE” con el día desde cuando se debe publicar el 

edicto.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La fecha debe ser día hábil y superior al día de hoy, es decir que no se pueden seleccionar 

sábados o domingos ni días anteriores, caso contrario mostrará el siguiente mensaje de error: 

 

 

 

 

  

6. Una vez seleccionada la fecha se habilita el campo “CANTIDAD”, en donde se ingresa 

la cantidad de días que se va a publicar el edicto. 
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 Con los campos “FECHAS DESDE” y “CANTIDAD” el sistema realiza el cálculo de los 

días a publicar y completa automáticamente el campo “FECHA HASTA”. Es importante 

resaltar que el sistema excluye de este cálculo los sábados, domingos y feriados cargados en la 

agenda de SAE. 

7. Al finalizar la carga, aparecerán listados todos los días en que se realizará la 

publicación. 

 

 

 

8. Mientras que no se haya realizado la publicación, el sistema permite borrar o modificar 

un registro creado. 
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Al modificar la cantidad de días o fecha desde cuando publicar, el sistema vuelve a 

realizar el cálculo del campo “FECHA HASTA”. 

 

 

9. Finalizado el procedimiento de registración, la publicación se realizará de manera 

automática desde el día indicado. 
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PASOS A SEGUIR PARA GENERAR LISTADOS DE LOS REGISTROS DE 

EDICTOS 

 

1. Ingresar a “Funciones” – “Listados” – “Listados Edictos” 

2. En Tipo de Registro seleccionar el Registro EDICTO PJT 

3. Es posible filtrar y combinar los campos “Fecha de Publicación” , “Tipo de escrito” y 

“Fecha historia” 


