INSTRUCTIVO PARA OTORGAR PERMISO DE
ACCESO A UN EXPEDIENTE RESERVADO

(Unidades Judiciales)
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Instructivo para otorgar permiso de acceso a un expediente reservado

PASOS A SEGUIR:
I- Ingresar al expediente.

2- Hacer clic en el boton “PERMISOS” del mend lateral.

e | @ Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

Actor: | IR L ] -
° Diligencias

Demandado:

o Tramites Objeto: ACTUACIONES

@ T e T Observaciones:

Nam. Principal: @ ® Responsable:
@ Incidencia
Tipo: PRINCIPAL Nimero:| 0
@ Contabilidad Fecha de Inicio: 10/06/2015 Hora de Inicio: Fecha de Fin: i/
Legajo Archivado: Ins@ncia: Primera
. Radicaciones
Legajo Paralizado: Estado: ARCHIVADO -

@ Registros Grupo: Situacidn:

Ultima
o Caratula o Conexidad 0
Sorteos 10/06/2015 -
Hecho  Dependencia Reclamo Campos Auxiliares
W s
k MODALIDAD TIPO
Fecha del Hecho: 1N} -
aaa
[E] opciones penal Hora del Hecho: | 00:00
@ Otras Opciones Lugar del Hecho:

Volver

3- Presionar el boton “AGREGAR” o la tecla F2.
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Instructivo para otorgar permiso de acceso a un expediente reservado

4- En la ventana que aparece hay que seleccionar la funcién “ACCESOS RESERVADOS”

para otorgar permisos a las partes.

@ Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUNAN

Accesos Expedientes

@ Contabilidad ’ Accesos NO Reservados ° Accesos Reservados

[=] otras opciones

@ Opciones Penal

= @ ©10 ©)

MODIFICAR ELIMINAR CONSULTAR REPORTE

5- Seleccionar el “Tipo de Parte” a la que se le dara permiso

Agregar Permiso Expte Reservado

Tipo Parte: | PERSONA S -

FETSUIG:

CUTT:
Fecha Desde: |18/10/2022 o= Fecha Hasta: |23/10/2022 e
Advertencia: Funcién para habilitar permisos de consulta a exptes RESERVADOS e Aceptar ® Cancelar
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Instructivo para otorgar permiso de acceso a un expediente reservado

6- Con “Persona” permitiran seleccionar las personas que se encuentran en la base de

datos del sistema con CUIT cargado.

Agregar Permiso Expte Reservado

Tipo Parte: |PERSONA ~

Persona: |TEEENs, Dl S

CUTT: |20202346123

Fecha Desde: | 18/10/2022 Fecha Hasta: |23/10/2022

Advertencia: Funcién para habilitar permisos de consulta a exptes RESERVADOS @ Aceptar ® Cancelar

7- Con “Funcionario” permitiran seleccionar los funcionarios cargados en la base de

datos correspondiente.

Agregar Permiso Expte Reservado

Tipo Parte: |FUNCIONARIO iv

Funcionario:

CuTT:

Fecha Desde: |13/10/2022 Fecha Hasta: | / / il

Advertencia: Funcién para habilitar permisos de consulta a exptes RESERVADOS @ Aceptar ® Cancelar
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Instructivo para otorgar permiso de acceso a un expediente reservado

8- Desde “Entidad” se buscan las entidades cargadas para realizar la seleccion.

Agregar Permiso Expte Reservado

~

Tipo Parte: | ENTIDAD

Entidad: |AGRO-ALIAMZA 5.A. | [}

CUIT: 30712419225 |

Fecha Desde: | 18/10/2022 = Fecha Hasta: |02/12/2022 =
Advertencia: Funcion para habilitar permisos de consulta a exptes RESERVADOS @ Aceptar ® Cancelar

9- Desde “Partes” apareceran listadas todas las partes del expediente

Agregar Permiso Expte Reservado

ﬁpbm-te: PARTE -
geleccione una parte del expte ...

d.

SEL ABOGADO curr
e.

f.

Parte:

g
h.

Fecha Desde: |18/10/2022 = Fecha Hasta: |02/12/2022

Aduerthcia: Funcién para habilitar permisos de consulta a exptes RESERVADOS @ Aceptar ® Cancelar
j-
En la ventana hay que seleccionar la parte a la que se le dara el permiso para consultar

el expediente y hacer clic en “ACEPTAR”.

Ingrese el texto a buscar:

Ver Todos f::,
APELLIDO Y NOMBRE DNI CARACTER
D DAD
| = = ACTOR/A
_ N B BN E am = | DEMANDADO/A

@ Aceptar
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Instructivo para otorgar permiso de acceso a un expediente reservado

El sistema mostrara el/los abogados asociados a la parte seleccionada.
Se puede dar permisos a uno o varios profesionales para lo cual hay que seleccionar

del listado haciendo clic en los recuadros de la columna “SEL” y presionar el boton

“Aceptar”.
Agregar Permiso Expte Reservado
Tipo Parte: PARTE -

Seleccione una parte del expte ...

Parte: |LOPEZ, ] ||
SEL ABOGADO | cutT
[erE e -vR el 23l
Fecha Desde: |13/10/2022 o= Fecha Hasta: |02/12/2022 e
Advertencia: Funcion para habilitar permisos de consulta a exptes RESERVADOS @ Aceptar ® Cancelar

[
Se puede indicar en la “Fecha Hasta”, el dia en el que los permisos deberan revocarse

automaticamente.
IMPORTANTE: Se debera seleccionar un abogado que tenga su CUIT cargado ya que
la consulta debe hacerse por medio de su casillero del Portal del SAE.

10- Los permisos del expediente reservado se listaran en la vista de “PERMISOS” y se

podran revocar seleccionando una fila del listado y presionando el botén “ELIMINAR”.

B3 cap - = hd

ogatos ! O q 0e A - 0 e nerlle 0y

DESCRIPCION faliyy DESDE HASTA FECHA BAJA 'RESERVADO

H-smrh | seoe021 | 3y07/021 ACCESQ

o Diligencias
o Tramites
. Hotificaciones
@ Incidencia

@ Opciones Penal

AGREGAR MODIFICAR ELIMINAR CONSULTAR REPORTE
ok
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