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PASOS A SEGUIR: 

1- Ingresar al expediente. 

2- Hacer clic en el botón “PERMISOS” del menú lateral. 

 

3- Presionar el botón “AGREGAR” o la tecla F2. 
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4- En la ventana que aparece hay que seleccionar la función “ACCESOS RESERVADOS” 

para otorgar permisos a las partes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5- Seleccionar el “Tipo de Parte” a la que se le dará permiso 
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6- Con “Persona” permitirán seleccionar las personas que se encuentran en la base de 

datos del sistema con CUIT cargado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7- Con “Funcionario” permitirán seleccionar los funcionarios cargados en la base de 

datos correspondiente. 
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8- Desde “Entidad” se buscan las entidades cargadas para realizar la selección. 

 
 

9- Desde “Partes” aparecerán listadas todas las partes del expediente  

 

a.  

b.  

c.  

d.  

e.  

f.  

g.  

h.  

i.  

j.  

En la ventana hay que seleccionar la parte a la que se le dará el permiso para consultar 

el expediente y hacer clic en “ACEPTAR”. 
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El sistema mostrará el/los abogados asociados a la parte seleccionada.  

Se puede dar permisos a uno o varios profesionales para lo cual hay que seleccionar 

del listado haciendo clic en los recuadros de la columna “SEL” y presionar el botón 

“Aceptar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se puede indicar en la “Fecha Hasta”, el día en el que los permisos deberán revocarse 

automáticamente. 

IMPORTANTE: Se deberá seleccionar un abogado que tenga su CUIT cargado ya que 

la consulta debe hacerse por medio de su casillero del Portal del SAE.  

10- Los permisos del expediente reservado se listarán en la vista de “PERMISOS” y se 

podrán revocar seleccionando una fila del listado y presionando el botón “ELIMINAR”. 

 


