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Para realizar los siguientes pasos el usuario del SAE debe tener habilitados los permisos para 

reservar expedientes/legajos. 

 

PASOS A SEGUIR: 

1. Ingresar a SAE e ir a “EXPEDIENTES” de la ventana principal de SAE 

2. Realizar la búsqueda del expediente/legajo a reservar. Una vez seleccionado, ingresar con 

“MODIFICAR” para cambiar los datos  

3. Tildar la casilla “Reservado” y a continuación presionar el botón “ACEPTAR”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: En el panel de datos aparecerá una etiqueta roja con la palabra “Reservado” para indicar que 

ese expediente/legajo se encuentra en estado reservado y existen partes vinculadas al mismo que 

no están en condiciones de consultarlo. 

4. En caso de que el expediente/legajo se encuentre en estado “reservado” y se desee 

cambiar esta situación, se debe sacar la tilde de la casilla “Reservado” y a continuación 

presionar el botón “ACEPTAR”. 


