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Instructivos de oficios entre unidades jurisdiccionales

PASOS A REALIZAR POR LA UNIDAD JUDICIAL PARA EL ENVIO DE OFICIOS

I. Ingresar a SAE con usuario y contrasena.
2. Controlar que la unidad cuente con al menos un modelo de oficio vinculado al tipo “OFICIO
A OFICINAS JURISDICCIONALES”.
a) Sino cuenta con el modelo correspondiente se debe crearlo. Para lo cual hay que
ir a “CONFIGURACION” y luego “MODELO DE ACTUACION".

. Hacer clic en “AGREGAR” y confeccionar el modelo.

EXPTE. N°: 2004
San Miguel de Tucuman, &138.-

A S.S. SR. JUEZ DEL JUZGADO
CIVIL Y COMERCIAL COMUN DE LA NOMINACION
) / D

JUICIO: 8001 - @002.-

En los autos del rubro que tramitan por ante este Juzgado
Civil y Comercial Comun de la Nominacién, a cargo del Dr. -Juez-, Secretaria
Concursal a cargo del_ Centro Judicial Capital, se ha dispuesto oficiara S.S., a fin
de que, por intermedio de quien corresponda, se sirva tomar conocimiento del
proveido que a continuacion se transcribe:

"@030" .-

DIOS GUARDE A S.S.-

Il.  Una vez listo el modelo, hacer clic en “GUARDAR” y guardarlo como tipo

“OFICIO A OFICINAS JURISDICCIONALES”

Guardar Modelo x
Guardar Modelo

Tipo de Escrito: DF 0s ~ OFICIO A OFICIMNAS JURISDICCIOMALES -~
Descripcion: %

OFICIO A OTRO JUZGADO CIVIL

[ ] Modelo Genérico
@ Aceptar

- En tipo seleccionar “OFICIO”
- En subtipo de actuacién seleccionar “OFICIO A OFICINAS
JURISDICCIONALES”

- Escribir el nombre del modelo
- Hacer clic en “ACEPTAR”.

b) Si cuenta con el oficio seguir en el punto 3.
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Instructivos de oficios entre unidades jurisdiccionales

3. Ir a la historia del expediente y confeccionar el oficio seleccionando el modelo vinculado con

el tipo de actuacion correspondiente.

Agregar Historia

Tioe de Acupoon: OFICICS

OFICID A OFICINAS RSDKCKINALES v.

Modeo ¢e Amandn:  OFICIO A OTRO JU2RADO CVL =3 'Mcddo

Fod I(:er.wx 'm G Mata: 1ew? Fofa:

Descrpoden [(u K20 A DTRO AZGADO CiviL

Estado de Iz Acuacion BORRADOR

(V) Aceptar (%) cancetar

NOTA: Si el modelo elegido no esta vinculado al subtipo de actuacidon correspondiente no
podra enviarse el oficio.

4. Una vez confeccionado, firmar digitalmente el oficio.

5. Luego de firmado, posicionarse en la actuacion y hacer clic en “OPC. HISTORIA”

_ BECHA DESCRIPCT 5 F AD/
31/03/2021 : | e -4 @PARA FIRMAR

31/03/2021 | C @PARA FIRMAR

‘ ' ' (@)rara FiRmar ‘

31/03/2021 | WP R = - - a . @PARA fIRMAR.

31/03/2021 . - . - - - L . A@PARA FIRMAR . V 7] .

31/03/2021 - . _-— L =

2003/2021 | . == - [ 23 S wlwie BEs e - QHRM‘\I}O

23/03/2021 . . o - Q”RM‘\C‘Q

6. Hacer clic en “ENVIO OFICIO”.

=l

AUDIENCIAS

:DO.! FD
e ING. ESCRITOS

@ MOV. ACTUACION

Para que el envio se realice es necesario que la actuaciéon se encuentre firmada digitalmente y que

haya sido correctamente vinculado al tipo y subtipo de actuacion correspondiente.
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Instructivos de oficios entre unidades jurisdiccionales

Si esto no se cumple el sistema arrojara los siguientes mensajes de error:

Mensaje de Error EY | Mensaje de Error ﬂ |

|
A ERROR: Eltipo e Fsesiho e pucd) <o entiado | A ERROR: No puede enviar un oficio SIN FIRMAR

o —

|
7. En la siguiente ventana se debe seleccionar el Centro Judicial, Fuero y Unidad judicial a donde

se enviara el oficio.

Dialogo Modelo

Envio de Oficios

Seleccione el Centro Judicial, Fuero y Jurgado donde quiere presentar el oficio...

Centro Jud. Capital v
Fuero CIVIL v
Seleccione la unidad... [~ Todos
| SEL UNIDAD
[ [] [cwvil

_
(Do | @)

Se puede seleccionar mas de una unidad o en caso de necesitar enviar a todas se puede tildar

“TODOS”.

8. Una vez que se envia el sistema muestra el mensaje correspondiente.

Operacion Exitosa II

Q Se enviaron correctamente 1 oficios.
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Instructivos de oficios entre unidades jurisdiccionales

PASOS A REALIZAR POR LA UNIDAD JUDICIAL PARA LA RECEPCION DE
OFICIOS
I. Ingresar a SAE con usuario y contrasefa.

2. lIra“INICIO”
3. Hacer clic en “OFICIOS PARA RECIBIR”

Ukma Acuaizaodn

MERCOLES 11 DE MARZO DE 201

r Expedientes para Recibir Escritox para Recibir
Tiene 6 Exptes para Recibir . Tiene 99 Escrito/ s para Recibic .
- Ofictos para Recibir Pagos Judiclales para Recibir
|
liene 1 Oficlos/s para Recibir g‘ liene 21 Pago/s para Reciblr -

4. Se abrira una ventana con todos los oficios pendientes de recibir que tiene la unidad

Oficios Pendientes de Aceptacion

Fecta: | 17 ] | Actualizar
| FPUERO. | UNIDAD | EXPTE | USUARIO | FECHAERV.  HORAENV. | DESC FLIR
VL (7Y — ' 12/65/2021 194 ]
DOCUMENTOS luzgado Civl en.., ¢ 11/06/2024 o741 [®a

Ofcies para Aceptar: 2

Trames
Motiva: ]

Submotivo:

Responsable: Oostrvacones:

@ | @ oo

5. Previo a la recepcion es necesario consultar el cuerpo del oficio para determinar a qué
expediente debe ir la comunicacion. Para lo cual hay que hacer clic en el icono del

flipbook. En caso que no corresponda a un expediente especifico, debera ser agregado al

expediente genérico creado en cada unidad judicial.

FLIP

HORAENV. DESC

FUERO UNIDAD EXPTE USUARIO FECHAENV.
12/05/2021 19:34

CIVIL Civil v
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Instructivos de oficios entre unidades jurisdiccionales

6. El sistema abre el flipbook

Sguiente
v 2448
OFICIO A OTRO JUZGADO CIVIL

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

CENTRO JUDICIAL CAPITAL

T

ML)

EXPTE N b4
San Miguel de Tucuman, 23 de marzo de 2021 -

A S.S. SR, JUEZ DEL JUZGADO

CIVIL Y COMERCIAL COMUN DE LA Il NOMINACION
§iD

Juicio: "PEDRAZA ARIEL ALBERTO s/ QUIEBRA PEDIDA" -
Expte. N* 3600/19

7. Una vez que el expediente este identificado hay que posicionarse en el oficio a recibir,

seleccionar el “TRAMITE” que se le va a dar al expediente y hacer clic en “ACEPTAR”.

Oficios Pendientes de Aceptacion

Fecta: | // 2] [ Actualizar
| FUERO. | UMIDAD | EXPTE | USUARIO | FECHAERV. | MORAENV. |  DESC [T
v cy — - 12/65/2021 19:34 23]
DOCUMENTOS luzgado Civil énn...é # Rys— ol [m a

Ofcies para Aceptar: 2

Trames

Motiva:

Submotivo:

Responsable: Ooservacones:

@ e | (@oome
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Instructivos de oficios entre unidades jurisdiccionales

8. Se debe indicar a cual expediente enviar el oficio que se esta por recibir. Una vez que el

sistema identifica la causa hay que hacer clic en “ACEPTAR”.

Oirloga Modelo | x |

Oficio Presentado

e # et sets ha | [wrpate Armts Yoy — 0 an e hn

rpetonte -

9. El oficio recibido desaparece del listado de oficios pendientes y ya puede consultarse en la
historia del expediente donde se recibio.

10. Para consultar el oficio hay que posicionarse en la actuacién y hacer clic en el icono de

“Vinculo”.

v A -

__JECHA  DESCRIPCION | Twro _F. _ ESTADO | RDO. FO | SELE

NI ERVTADO IWDN/20 18 OFITING TGRESADOS WES »

QWAL | OFICH0 FIWIADO 170512021 03:58 CFICION DGRESADOS Wi CEIC0S INGRESADOS WEERasnR

OROG/202) | OFECI0 SWIADO 27/00/2021-05:19 OFICIDS DGRESADOS WES | PARA FIRMAR

OWEE/2003 | OFXCI0 EVIADO 26/04/2021. 08:11 CFICIOS MORESADOS WES | | (/" )PARA FIRMAR
OH0G02] | OFKI0 SNIADO 36/04/2021-03:21 OFICIOS IGRESADOS WES | @MRA FIRMAR
V042007 | v - - s | OFICIO CASRLERD VIRTLAL CON FIRMA DIGL! Q FIRMADD

IW04202) | PO SUTTRSEE W SR IRLEN DECRETDS COM 5D R FIRMADOD

2740412023 . IFORNME ACTUARIAL . DECRETOS COM D . . Q FIRMADO ' '
2600412005 | PRESENTADD POR: (GERENCIA LEGALES) BANC,, SSCRITOS INGRESADOS WEN [ @namwo

02/12/2020 | DECRETO - OFICI0 AL ARCHIVG DECRETOS COM FD R FIRMADO

21NGD | PRESENTAGO POR: BN SRR 1| SSCRITOR IGEESADGS WeR I_:,‘)nmwo

Q7002020 | MOTA « 17 - MOTA: CONSTANCIA DE DESGLOSE | HOTAS VARIAS COM 7D 'BORRADOR

02)082000 | DECRETO - | OSCRETO GEMERICO DICRETON CON YD ﬂ_ FIRMADO

/082000 | PRESENTADD POR: s st it | ESCRITOS INGRESADOS WEB (?pmmaoo

I 1. Se abrira la ventana con el vinculo a ese oficio.

OFICIO ENY

[2. Al hacer clic en el vinculo se abrira el flipbook.

Poder Judicial de Tucuman 7



