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  Instructivo para registración de sentencias en Sistema SAE 
 

Registración de Sentencias 
 
 

1) Ir a Persona 
 

 

 
2) Completar los datos: 

a. Escribir el apellido en el campo Apellido y apretar Enter 

b. Escribir los nombres de la persona en el cuadro que está dentro del sector Filtros, 

anteponiendo un asterisco 

c. Hacer un clic en la causa en la que se va a registrar sentencia hasta quedar marcada de azul 

d. Hacer clic en el botón Antecedentes que está en la parte inferior 



  Instructivo para registración de sentencias en Sistema SAE 
 

 

 
 

 

3) En la nueva ventana, hacer clic en Agregar 
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4) En la nueva ventana: 

a. Seleccionar la causa en la que se quiere registrar la sentencia en el apartado Procesos 

b. Escribir la fecha del d 
 

 

 
5) En Tipo Antec., hacer doble clic, aparecerá una nueva ventana 
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6) Hacer clic en Ver todos, o escribir el tipo de sentencia que se quiera registrar. En cualquier caso, 

seleccionar el tipo de sentencia en el cuadro central y hacer clic en Aceptar 
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7) En el campo Descripción, pegar el contenido del oficio completo. Hacer clic en Aceptar y la 

registración quedará realizada. 
 

 


