
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

PROCEDIMIENTO PARA EXTRAER INFORME DE 
FIADOR EN SISTEMA SAE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



  Procedimiento para extraer informe de Fiador 

 

Agregar un fiador en una causa 
 

 

1) En el Sistema SAE, ir al Botón Funciones 

 

 

2) Ir al botón Fiador/Testigo 
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3) Hacer clic en el botón Agregar 

 

 

4) Escribir el nombre de la persona que queremos agregar como fiador en el cuadro Persona. Notar que 

se despliega otra pantalla con el título Personas. Allí tenemos dos posibilidades: que el Fiador ya exista 

en la Base de Datos, con lo cual, seguimos el procedimiento del cuadro Alternativa 1; que la persona 

no esté agregada en la Base de Datos, con lo cual, en Alternativa 1 hacemos clic en Agregar y seguimos 

el procedimiento del cuadro Alternativa 2 
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Alternativa 1 

 

- Una vez que encontremos a la persona en el cuadro central, hacer clic en Aceptar 

 

Alternativa 2 
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- Completamos los datos básicos de la persona Fiador, al menos su Apellido, Nombre y DNI. Hacemos 

clic en Aceptar. Finalmente, se agregará a la Base de Datos y ya la podemos encontrar en el buscador 

del cuadro Alternativa 1.  

 

5) En el cuadro Agregar FIADOR, vemos que se agregó la persona seleccionada en el punto anterior. 

Luego, debemos completar los datos siguientes: 

a. Número de Expte completo 

b. Fecha (fecha de hoy) 

c. Descripción: allí podemos poner los datos relacionados a: 

i. La unidad que pide el informe 

ii. El número de Oficio mediante el cual la Unidad solicita el informe. Si no lo pidieron 

mediante Oficio, colocar nuevamente el número de causa 

Finalmente, hacemos clic en Aceptar y luego Cerrar. 

 

 

De esta manera, la persona ya se encuentra agregada como Fiador en la causa que le indicamos. Ahora, 

procederemos a extraer el informe de Fianzas para esa persona en el siguiente título. 
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Extraer informe de fiador 
 

 

1) En el Sistema SAE, ir al botón Funciones 

 

 

2) Ir al botón Listados Fiador/Testigo 
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3) Escribir el nombre de la persona que acabamos de agregar como Fiador y apretamos Enter. Nos 

aseguramos que esté marcada la opción FIADOR en Tipo Carácter. Aparece entonces el Fiador en 

el cuadro siguiente. A la derecha, donde dice SELE, hacemos doble clic en la X que aparece 

poniéndose luego un visto verde. En el cuadro FIADOR de la parte inferior, se cargarán las causas 

en donde está agregada esa persona como Fiador. 
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4) Finalmente, hacemos clic en Reporte y se desplegará el informe que lo podremos guardar en 

formato PDF 
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