
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE CARGAS EN LA 

FUNCIÓN SEGUIMIENTO DE EXPTE. DEL 

SAE 

FASE 1°: CAUSAS CON UNO O MÁS PRIVADOS DE LIBERTAD. 

FASE 2°: HOMICIDIOS DOLOSOS Y ABUSOS SEXUALES. 

FASE 3°: ROBOS AGRAVADOS. 
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Funciones del Área de Gestión del Período de Resolución de Causas Pendientes: 

 

1- Entrar al Expte., hacer clic en y seleccionar  

 

2- Agregar la Fase a la que pertenece la causa: 

 

3- Una vez agregada la fase, se debe comunicar al Secretario de la Sala 
Conclusional que corresponda. 
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Funciones de las Salas Conclusionales: 

 

4- El instructor/a de la causa debe ingresar al Expte., hacer clic en 
y seleccionar  

 

 
 

 
5- Seleccionar la Fase activa en la que está incluida la causa (los registros que se 

encuentren en color rojo son fases inactivas), luego hacer clic en la opción 
modificar. 
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6- En la ventana Modificar Seguimiento de Expte. el instructor/a de la causa debe 

completar, como primera medida, los campos del “PANEL 1”. 
 

 

6.I “Defensa”: En este campo se debe seleccionar el tipo de defensa según 
corresponda (Oficial, Particular, Mixta). 

6.II “Cant Presos”: Indicar el número de personas privadas de libertad que tiene 
la causa.  

6.III “Juez, 2do. Vocal, 3er. Vocal”:  

- Si la causa será sometida a Juzgamiento Unipersonal, en el campo “Juez” se 
debe seleccionar del listado el Vocal Unipersonal que interviene. 

- Si la causa será sometida a Juzgamiento por Tribunal Colegiado, en el campo 
“Juez” se debe seleccionar el Vocal Presidente; y en los campos “2do. Vocal” y “3er. 
Vocal”, los Jueces que integren el Tribunal. 
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Funciones de la Oficina de Gestión del Ministerio Público Fiscal: 
 

7- La persona encargada de realizar las cargas, debe completar los campos que 

integran el “PANEL 2” de la ventana Seguimiento de Expte. 

 

 

 

7.I “Acuerdo”: En este campo se indica si en la causa existe posibilidad de 

acuerdo para una salida alternativa al conflicto, o no.  

- En caso afirmativo se debe seleccionar la opción “Con Acuerdo”.  

- Y en caso de que no exista posibilidad de acuerdo y la causa se resuelva 

oportunamente mediante Debate, se debe seleccionar la opción “Sin Acuerdo”. 

 

7.II “Propuesta”: En caso de existir acuerdo, se debe seleccionar el tipo de 

propuesta inicial de las partes (Abreviado, Probation, Reparación, Finalizada por 

prescripción, Finalizada por fallecimiento, Finalizada por sobreseimiento, Finalizada 

por acumulación, Paradero / Captura, Fuera de Plan – Instrucción). 

 

7.III “Forma”: Indicar, en caso de acuerdo, la forma de presentación del mismo 

(Oral, Escrita).  

 

7.IV “Fecha Ult., Hora Ult.; Usuario”: Estos tres campos se completan 

automáticamente por el sistema, indicando la fecha y hora de la última carga de 

datos y el usuario que la realiza.  
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Funciones la Salas Conclusionales: 
 

8- Una vez completo el Panel 2 por gestión del MPF, el instructor/a debe completar 

el “PANEL 3”. 

 

 

9- Causas “Con Acuerdo”: Si el MPF manifestó que existe acuerdo en la causa, 

se deben completar los siguientes campos: 
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9.I “Fecha Audiencia”: Si la presentación del acuerdo es en forma oral, en este 

campo se debe seleccionar la fecha de Audiencia de Oralización del acuerdo 

conforme fuera fijada mediante decreto. 

Si el acuerdo es presentado en forma escrita, una vez ingresado el mismo en 

el SAE por parte del MPF, se debe seleccionar la fecha de Audiencia de Visu fijada 

mediante decreto. 

En los casos de reprogramación o suspensión de audiencias de oralización de 

acuerdos/visu, el instructor/a debe cargar la nueva fecha establecida. 

 

9.II “Resultado Propuesta”: Celebrada la Audiencia de Visu o de Oralización 

del Convenio, y una vez firmada la Sentencia, cargar lo resuelto por el/los 

Magistrados. 

 

10-  Causas “Sin Acuerdo”: Si el MPF expresó que no existe acuerdo para salida 

alternativa, se deben completar los siguientes campos: 

 

 

10.I “Estado Procesal”: Seleccionar la etapa procesal en que se encuentra la 

causa (370 CITACION A JUICIO,372 APERTURA A PRUEBA,376 PARA 

FECHA DE DEBATE,376 CON FECHA DE DEBATE). A medida que avanza el 

proceso, este campo deberá ser actualizado. 

 

10.II “Fecha de Debate”: En este campo se debe seleccionar la fecha del 

Debate, si la etapa procesal así lo permite. Si el Debate se lleva a cabo en más 

de un día, la fecha indicada en el seguimiento corresponderá al primer día del 

Juicio (siempre debiendo agendar todas las audiencias en la Agenda del SAE). 
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10.III “Resultado Debate”: Seleccionar el resultado del Juicio (Juicio 

finalizado,Juicio reprogramado, Juicio suspendido  

 

11-   “Observación”:  Este campo puede ser utilizado libremente para agregar 

cualquier observación que se considere. 

 

12- “Fecha Ult., Hora Ult.; Usuario”: Estos tres campos se completan 

automáticamente por el sistema, indicando la fecha y hora de la última carga de 

datos y el usuario que la realiza. 

 

13-  Causas fuera del plan: En caso de que una causa quede fuera de la fase que 

tiene actualmente registrada, se debe comunicar esa situación y el motivo de la 

exclusión al Área de Gestión del Período de Resolución de Causas Pendientes. 
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Funciones del Área de Gestión del Período de Resolución de Causas Pendientes: 

 

14- Recibida la indicación de que una causa queda fuera de la fase que tiene 

registrada en el SAE, se debe ingresar al expediente y en la función Seguimiento 

seleccionar la fase activa y hacer clic en el botón ANULAR. 

 

 

15-  En el campo “Motivo de Anulación” se debe indicar el motivo por el cual la causa 

queda fuera de la fase. 

 


