INSTRUCTIVO DE CARGAS EN LA
EUNCION SEGUIMIENTO DE EXPTE. DEL
SAE

FASE 1°: CAUSAS CON UNO O MAS PRIVADOS DE LIBERTAD.

FASE 2°: HOMICIDIOS DOLOSOS Y ABUSOS SEXUALES.
FASE 3°: ROBOS AGRAVADOS.
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Procedimiento de Cargas en la Funcién Seguimiento de Expte. del SAE

Funciones del Area de Gestion del Periodo de Resolucién de Causas Pendientes:

1- Entrar al Expte., hacer clic en y seleccionar ]@ Seguimiento

2- Agregar la Fase a la que pertenece la causa:

w Sistema de Administracion de Expedientes

PODERJUDICIAL DE TUCUNIAN

CALCINA ROXANA RITA s/ ESPECTALES (RESTDUAL)

5570/11 5570/11

3- Una vez agregada la fase, se debe comunicar al Secretario de la Sala
Conclusional que corresponda.
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Procedimiento de Cargas en la Funcién Seguimiento de Expte. del SAE

Funciones de las Salas Conclusionales:

4- El instructor/a de la causa debe ingresar al Expte., hacer clic en | [E] otras opciones I

y seleccionar o
@ Seguimiento

@ Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUNAN

CALONA ROXANA RITA s/ ESPECIALES (RESIDUAL)
5570711 5570/11

Buisqueda por Cod. Barra o Descripcion...

5- Seleccionar la Fase activa en la que esté incluida la causa (los registros que se
encuentren en color rojo son fases inactivas), luego hacer clic en la opcién
modificar.

@ rore
OLO B CIANA a A OR ACIO DICIA

et
@ FASE ] - PRESOS 25/02/2021 mrojas
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Procedimiento de Cargas en la Funcién Seguimiento de Expte. del SAE

6- En la ventana Modificar Seguimiento de Expte. el instructor/a de la causa debe
completar, como primera medida, los campos del “PANEL 1”.

Modificar Seguimiento de Expte.

Tipo Seguimiento: [FASE II - ABUSOS SEXUALES

v Defensa: MIXTA 1 Cant Presos: |0 2

Juez: |MORALES LEZICA, LUIS

3

2do. Vocal: |ROMAGNOLI, GUSTAVO

3er. Vocal: |FRADEIAS, FABIAN G

Acuerdo:

Fecha Audiendia: | /

J Frr Resultado Propuesto:
Fecha Debate: /] 'ﬁ"‘: Resultado Debate:
Estado Procesal: |
Observacion: ‘

Hora Ult.: Usuario |mrojas
‘ @ Aceptar ® Cancelar

6.1 “Defensa”: En este campo se debe seleccionar el tipo de defensa segun
corresponda (Oficial, Particular, Mixta).

6.11 “Cant Presos”: Indicar el nimero de personas privadas de libertad que tiene
la causa.

6.1l “Juez, 2do. Vocal, 3er. Vocal’:

- Si la causa sera sometida a Juzgamiento Unipersonal, en el campo “Juez” se
debe seleccionar del listado el Vocal Unipersonal que interviene.

- Si la causa sera sometida a Juzgamiento por Tribunal Colegiado, en el campo
“‘Juez” se debe seleccionar el Vocal Presidente; y en los campos “2do. Vocal”’ y “3er.
Vocal”, los Jueces que integren el Tribunal.
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Procedimiento de Cargas en la Funcién Seguimiento de Expte. del SAE

Funciones de la Oficina de Gestidn del Ministerio Publico Fiscal:

7- La persona encargada de realizar las cargas, debe completar los campos que
integran el “PANEL 2” de la ventana Seguimiento de Expte.

Consultar Seguimiento de Expte.

Tipo Seguimiento: |FASE II - HOMICIDIOS Defensa: |MIXTA Cant Presos: |5

Juez: [MORALES LEZICA, LUIS

2do. Vocal: {MORALES LEZICA, LUIS

3er. Vocak [ PANEL 2

Propuesta: ElaigoiEtl)

Slag =00 I8 15/02/2021 Hora Ult.: RS Usuario

Fecha Audienda: | [ / ':_.‘5'5 Resultado Propuesto: | Abreviado finalizado
Fecha Debate: | / / ‘ :._‘?: Resultado Debate: | uicio finalizado

Estado Procesal: | 370 CITACION A JUICIO

Observacién:

Fecha Ult.:

Hora Ult.: Usuario mrojas

® Cerrar

7.1 “Acuerdo”: En este campo se indica si en la causa existe posibilidad de
acuerdo para una salida alternativa al conflicto, o no.

- En caso afirmativo se debe seleccionar la opcion “Con Acuerdo”.

- Y en caso de que no exista posibilidad de acuerdo y la causa se resuelva
oportunamente mediante Debate, se debe seleccionar la opcion “Sin Acuerdo”.

7.11 “Propuesta”: En caso de existir acuerdo, se debe seleccionar el tipo de
propuesta inicial de las partes (Abreviado, Probation, Reparacion, Finalizada por
prescripcion, Finalizada por fallecimiento, Finalizada por sobreseimiento, Finalizada
por acumulacion, Paradero / Captura, Fuera de Plan — Instruccion).

7.111 “Forma”: Indicar, en caso de acuerdo, la forma de presentacion del mismo
(Oral, Escrita).

7.1V “Fecha Ult., Hora Ult.; Usuario”: Estos tres campos se completan
automaticamente por el sistema, indicando la fecha y hora de la ultima carga de
datos y el usuario que la realiza.
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Procedimiento de Cargas en la Funcién Seguimiento de Expte. del SAE

Funciones la Salas Conclusionales:

8- Unavez completo el Panel 2 por gestion del MPF, el instructor/a debe completar
el “PANEL 3”.

Consultar Seguimiento de Expte.

Tipo Seguimiento: :FASE II - HOMICIDIOS Defensa: |MDTA CantPresos: |5

Juez: |MORALES LEZICA, LUIS
2do. Vocal: [MORALES LEZICA, LUIS

3er. Vocak

-0 ol CON ACUERDO

0TI Nl Abreviado

ISear-R0/ i 00 13/02/2021 Hora Ult.: Jsuario

(=M ESCRITA

Fecha Audiendia: | / / '="="'= Resultado Propuesto: | Abreviado finalizado
Fecha Debate: | /! ':‘:“: Resultado Debate: | Juicio finalizado

Estado Procesal: l 370 CITACION A JUICIO

Observacion:

Fecha Ult.:

Hora Ult.:

Usuario |mrojas

® Cerrar

9- Causas “Con Acuerdo”: Si el MPF manifesto que existe acuerdo en la causa,
se deben completar los siguientes campos:

Consultar Seguimiento de Expte.

Tipo Seguimiento: EFA.SE II - HOMICIDIOS Defensa: _lv1IZ=CI'.-5. Cant Presos: _5

Juez: |[MORALES LEZICA, LLIS
2do. Vocal: |MORALES LEZICA, LUIS

3er. Vocak

LY 172 S CON ACUERDO g+l =H ESCRITA

Fecha Ult.: [Eifueies] Hora Ult.: ::uari-::

1Fer.:ha Audienda: | I T_.'ﬁ 2 Resultado Propuesto: | Abreviade findlizado
Fecha Debate: | [ / 'ﬁ'i Resultado Debate: | Juica finalizads

Estado Procesal: | 370 CITACION A JUICIO

Observaddn:

Fecha Ult.: 1 Hora Ult.;  |09:40 Usuario | mrojas
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Procedimiento de Cargas en la Funcion Seguimiento de Expte. del SAE

9.1 “Fecha Audiencia”: Si la presentacion del acuerdo es en forma oral, en este
campo se debe seleccionar la fecha de Audiencia de Oralizacién del acuerdo
conforme fuera fijada mediante decreto.

Si el acuerdo es presentado en forma escrita, una vez ingresado el mismo en
el SAE por parte del MPF, se debe seleccionar la fecha de Audiencia de Visu fijada
mediante decreto.

En los casos de reprogramacion o suspension de audiencias de oralizacion de
acuerdos/visu, el instructor/a debe cargar la nueva fecha establecida.

9.1l “Resultado Propuesta”: Celebrada la Audiencia de Visu o de Oralizacion
del Convenio, y una vez firmada la Sentencia, cargar lo resuelto por el/los
Magistrados.

10- Causas “Sin Acuerdo”: Si el MPF expres6 que no existe acuerdo para salida
alternativa, se deben completar los siguientes campos:

Consultar Seguimiento de Expte.

Tipo Sequimiento: | FASE II - HOMICIDIOS Defensa: | MD(TA Cant Presos: |5

Juez: |MORALES LEZICA, LUIS

2do. Vocal: |MORALES LEZICA, LUIS

3er. Vocak

Propuesta:

Fes R0 13/02/2021 Hora Ult.: PR3 Jsuario _

Fecha Audiendia: | [ / e Resultado Propuesto: | Abreviado finalizado
2 Fecha Debate: | [ / 'ﬁ‘g 3Resultado Debate: | Juido finalizado
Estado Procesal: | 370 CITACION A JUICIO 1

Observacion:

Fecha Ult.: |12/02/

Hora Ult.:

Usuario \mrojas

® Cerrar

10.1 “Estado Procesal”: Seleccionar la etapa procesal en que se encuentra la
causa (370 CITACION A JUICIO,372 APERTURA A PRUEBA,376 PARA
FECHA DE DEBATE,376 CON FECHA DE DEBATE). A medida que avanza el
proceso, este campo debera ser actualizado.

10.11 “Fecha de Debate”: En este campo se debe seleccionar la fecha del
Debate, si la etapa procesal asi lo permite. Si el Debate se lleva a cabo en mas
de un dia, la fecha indicada en el seguimiento correspondera al primer dia del
Juicio (siempre debiendo agendar todas las audiencias en la Agenda del SAE).
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Procedimiento de Cargas en la Funcion Seguimiento de Expte. del SAE

10.1lI “Resultado Debate”: Seleccionar el resultado del Juicio (Juicio
finalizado,Juicio reprogramado, Juicio suspendido

11- “Observacién”: Este campo puede ser utilizado libremente para agregar
cualquier observacién que se considere.

12-“Fecha Ult., Hora Ult.; Usuario”: Estos tres campos se completan
automaticamente por el sistema, indicando la fecha y hora de la Ultima carga de
datos y el usuario que la realiza.

13- Causas fuera del plan: En caso de que una causa quede fuera de la fase que
tiene actualmente registrada, se debe comunicar esa situacion y el motivo de la
exclusion al Area de Gestion del Periodo de Resolucién de Causas Pendientes.
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Procedimiento de Cargas en la Funcién Seguimiento de Expte. del SAE

Funciones del Area de Gestion del Periodo de Resolucién de Causas Pendientes:

14-Recibida la indicacion de que una causa queda fuera de la fase que tiene
registrada en el SAE, se debe ingresar al expediente y en la funcidon Seguimiento
seleccionar la fase activa y hacer clic en el boton ANULAR.

w Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUNAN

COLOMBRES LUCIANA MARIA s/ AUTORIZACION JUDICIAL
VICT. TERAN CARLOS MARIA - 1962/15 1962;15

. meo | FECHA | USUARID | OBSE.

FASE I - PRES0S 25/02/2021 mrajas

.@j} Tasa de Justicia

=] opciones penal

. Rubro Contables
0 Radicaciones
@ Registros

@ Sorteos
0

15- En el campo “Motivo de Anulacion” se debe indicar el motivo por el cual la causa
gueda fuera de la fase.

Bt b o e Y S g N R W A Rt el %% K% A AN S 8% Y Nt S8R M N

Consultar Seguimiento de Expte.

Tipo Sequimiento: |FASE IT - HOMICIDIOS | Defensa: MIXTA Cant Presos: |5

Juez: [MORALES LEZICA, LUIS

2do. Vocak [MORALES LEZICA, LUIS

3er. Vocak

PYSITc H CON ACUERDO =l ESCRITA

Propuesta: ELEuEts]

[STag- 000 15/02/2021 Hora Ult. : Usuario

Fecha Audiendia: = [ / ':“:‘.'_. Resultado Propuesto: ‘Abreviado finalizado
Fecha Debate: | | / E'E“: ebate: | Juicio finalizado

Estado Procesal: |370 CITACION & JUICIO

Observacion:

- PPN ek Ebis EE EE : TRESER "“!».
J—
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