
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO RECEPCION DE ESCRITOS EN SALAS 

PENALES CONCLUSIONALES. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



Instructivo recepción de escritos en salas penales conclusionales 

 
 
 
 

 

INSTRUCTIVO PARA RECEPCION DE ESCRITOS EN SALAS PENALES 

CONCLUSIONALES. 

Pasos a realizar por personal de las Salas conclusionales designados a esta 

función: 

- Ingresar a la pantalla de Inicio del sistema SAE y aceptar los escritos pendientes en 

“Escritos para recibir”. 

- Asignar en cada escrito: el trámite correspondiente, un sub trámite que identifique la 

secretaria que corresponde: 

Secretaria Correccional 

Secretaria Apelaciones 

Secretaria Cámara Penal 

-Al finalizar la jornada realizar un listado de escritos recibidos por secretaria y remitirlos 

al secretario correspondiente. 

 

 
Nota: Se recomienda designar una persona responsable de la recepción de escritos. 
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