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PASOS A REALIZAR PARA DAR DE ALTA PARTES EN SAE  

 

1. Ingresar a SAE con usuario y contraseña. 

2. Ingresar al expediente a trabajar. 

3. Ir a “PARTES”. 

 

4. Hacer clic en “AGREGAR” 

5. Completar los campos: 
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a. Persona: seleccionar de la lista de personas la que corresponda cargar. Si la 

persona no se encuentra en la base de datos puede ser agregada con el 

botón “AGREGAR” 

b. Carácter Parte: Seleccionar el carácter que le corresponde a la persona 

agregada. 

c. Domicilio Real: Seleccionar de la base de datos de domicilio de la persona 

el domicilio que denuncia. Si no se encuentra, cargarlo usando el botón 

“AGREGAR”. 
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PASOS PARA CARGAR ABOGADOS Y SU CASILLERO DIGITAL 

 

1. Ingresar al expediente e ir a “PARTES”. 

2. Seleccionar la parte a la cual se le cargará el abogado y casillero. 

3. Hacer clic en “MODIFICAR” 

4. Para cargar el abogado: 

 

a. En el campo “ABOGADO 1” seleccionar el abogado que se desee cargar. 

 

Se abrirá una ventana con todos los abogados cargados en la base de datos del SAE. 

Seleccionar el que corresponda teniendo especial cuidado con el número de matrícula ya 

que puede estar cargado con matrículas del Centro Judicial Capital, Concepción o con 

ambas. Si se encuentra cargado dos veces revisar con cual matrícula se presenta en el 

proceso y seleccionar al que corresponda. 
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Si el abogado no está cargado se podrá darlo de alta desde el botón “AGREGAR”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Previo a la carga es importante controlar en https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/ si 

los datos denunciados por el letrado son correctos: el nombre completo, la matrícula y el 

CUIT.  

El número de CUIT cargarlo únicamente si el mismo figura en la página ya que significa que 

el casillero fue dado de alta. Sin embargo, si el letrado denuncia su número de CUIT, la 

unidad lo carga en SAE y su casillero no está dado de alta, las notificaciones no se van a 

efectuar.  

b. En el campo “Carácter Abogado” seleccionar el carácter por el que actúa el 

abogado. 

 

 

 

 

https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/
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5. Para agregar el casillero digital hay dos opciones de carga: 

a. Posicionarse en el campo de “CASILLERO VIRTUAL” y escribir el 

número de CUIT que denuncia. 

 

 

 

 

b. Hacer clic en el ícono de “CASILLERO VIRTUAL” y realizar la búsqueda 

de abogado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se puede presentar la situación de que el abogado no tenga número de CUIT asociado 

entonces se puede proceder conforme el punto 5.a. o agregarlo desde la base de datos. 

IMPORTANTE: Si el proceso tiene dos abogados, deben unificar el domicilio digital y 

denunciar un único casillero. 
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PASOS PARA CARGAR EL CASILLERO DIGITAL A UN ABOGADO 

1. Previo a la carga, ingresar en https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/. Realizar la 

búsqueda del abogado que denuncia su CUIT y controlar que el número sea el 

mismo. 

 

a. Si el número de CUIT denunciado es distinto a la base de datos de la página no 

realizar la carga en SAE.  

b. Si la página web no tiene cargado el CUIT de ese abogado significa que no fue 

dado de alta su casillero digital por lo tanto no hay que realizar la carga en 

SAE. 

c. Si el número de CUIT denunciado es el mismo continuar en el punto siguiente. 

 

2. Ingresar a SAE. 

3. Ir a “CONFIGURACION” 

4. Luego hacer clic en “PARAMETRIZACION” 

5. Presionar el botón de “ABOGADOS” 

 

6. En SAE, realizar la búsqueda del abogado, seleccionarlo y hacer clic en el botón 

“MODIFICAR” 

https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/
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NOTA: Desde esta ventana es posible realizar la carga de abogados desde el botón 

“AGREGAR” conforme fue explicado anteriormente. 

 

7. En el campo CUIT escribir el número de CUIT denunciado y previamente revisado 

en el punto 1. 

 

8. Hacer clic en “ACEPTAR” 

 

 

 


