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Instructivo para cargar partes en SAE

PASOS A REALIZAR PARA DAR DE ALTA PARTES EN SAE

|. Ingresar a SAE con usuario y contrasena.
2. Ingresar al expediente a trabajar.

3. Ira“PARTES".

PERSONA

CARACTER DE LA PARTE

Historia

o Diligencias
° Tramites

@ Notificaciones
@ Incidencia
@ Tasa de Justicia

@ Opciones Penal

®|l@®©I0|O

AGREGAR MODIFICAR ELIMINAR CONSULTAR

Volver

4. Hacer clic en “AGREGAR”
5. Completar los campos:

Agregar Partes

REPOR...

Persona: |

C aracter Parte: |

Domicilio Constituido:
Domicilio Real:
Estado/proc.:
Casillero Virtual: ﬂt
Observaciones:

Texto Adicional: Texto

Abogado 1:
Caracter Abogado 1:
Abogado 2:

Caracter Abogado 2:

Tel:

(<P Arantar {8 rancalar
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Instructivo para cargar partes en SAE

a. Persona: seleccionar de la lista de personas la que corresponda cargar. Si la
persona no se encuentra en la base de datos puede ser agregada con el
boton “AGREGAR”

Ingrese el texto 3 buscar: O Documento @ Nombre
Agregar

apellido Ver Todos

: : PERSONA DNI @Modiﬁcar
L - -~
@Borrar
mmE = [ = "l B

u ] - p—
! " -y o&:nsultar
LB ] am [ &
| | a am B B
_

| |
B z - @ Reporte

a =l = @Aceptar

W

b. Caracter Parte: Seleccionar el caricter que le corresponde a la persona
agregada.
c. Domicilio Real: Seleccionar de la base de datos de domicilio de la persona

el domicilio que denuncia. Si no se encuentra, cargarlo usando el botén
“AGREGAR”.

Domicilio de la Parte

Ingrese el texto a buscar: (@) Descripcidn
Agregar
Ver Todos
DIRECCION CIUDAD COD. POSTAL PROVINCIA PAIS TELEFONO .
Modificar
@ Borrar
o Consultar
@ Reporte

@ Aceptar
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Instructivo para cargar partes en SAE

PASOS PARA CARGAR ABOGADOS Y SU CASILLERO DIGITAL

Ingresar al expediente e ir a “PARTES”.

Seleccionar la parte a la cual se le cargara el abogado y casillero.
Hacer clic en “MODIFICAR”

Para cargar el abogado:

HwnN -

a. En el campo “ABOGADO |” seleccionar el abogado que se desee cargar.

Persona: | ] | E

Caracter Parte: | |

Domicilio Constituido:
Domicilic Real: Tel:
Estado/proc.:
Casillero Virtual: ﬂt
Observaciones:

Texto Adicional: Texto

Abogado 1: |ABDALA|JORGE EDUARDO
Caracter Abogado 1: %
Abogado 2:

Caracter Abogado 2:

- Faa

Se abrira una ventana con todos los abogados cargados en la base de datos del SAE.
Seleccionar el que corresponda teniendo especial cuidado con el nimero de matricula ya
que puede estar cargado con matriculas del Centro Judicial Capital, Concepcién o con
ambas. Si se encuentra cargado dos veces revisar con cual matricula se presenta en el
proceso y seleccionar al que corresponda.

Datos Abogados

Ingrese el texto a buscar: O Matricula @ Nombre
Agregar

Ver Todos

ABOGADO MATRICULA cuIT .
ABADIE LUIS ROMERO ~ @ Modificar
ABARZA CRIS TIAN FERNANDO 1111 20256864992 N
ABDALA JORGE EDUARDO sl
ABDALA JORGE EDUARDO 5940 23248450339 e Borrar
ABDALA LEANDRO DAVID 6562
ABDALA MARTIN EUGENIO 3280
ABDALA MONTOTO MARIA ADRIANA 4165 27244095033 o Consultar
ABDO CARLOS ALBERTO 2757
ABDO MARIA VALERIA 4720 27254987196
ABELLA JUAN PABLO 6600
ABELLA JUAN PABLO Reporte
ABELLA CARPINTERT SILVANA 5269
B CHEBLE ELIAS GUSTAVO 3304 20205807056
ABRAHAM ELIAS ANTONIO 1610
ABRAHAM FABIANA CELINA 9375
ABRAHAM JUAN EMILID 8465
ABRAHAM MARCELA CLAUDIA 5182
ABRAHAM AGUIAR SONIA RAQUEL 3707 @ RO,
ABRAHAM MUSI JUAN ANTONIO 2006 . ceptar
ADD ALAM MLICT AR ST I
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Instructivo para cargar partes en SAE

Si el abogado no esta cargado se podra darlo de alta desde el boton “AGREGAR”.

Agregar Abogado

Apellido: I |

Nombre: I |

Matricula: I

Documento:

Cuic - -

Contrasefia: |esssssssss

Titulo: | Abog. Capital v

Domicilio:  [Apag. Sur

Procurador
Teléfono:
Codigo Postal:
Ermail:
Fecha de Alta: /! '=|=_|= I:‘ Activo

@ Aceptar ® Cancelar

Previo a la carga es importante controlar en https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/ si

los datos denunciados por el letrado son correctos: el nombre completo, la matricula y el
CUIT.

El nimero de CUIT cargarlo Unicamente si el mismo figura en la pagina ya que significa que
el casillero fue dado de alta. Sin embargo, si el letrado denuncia su nimero de CUIT, la
unidad lo carga en SAE y su casillero no esta dado de alta, las notificaciones no se van a
efectuar.

b. En el campo “Caracter Abogado” seleccionar el caracter por el que actua el

abogado.
Tipo de Caracter de Parte
Ingrese el texto a buscar: L\\) @ Descripcion
Agregar
Ver Todos
CARACTER DE PARTE .
o Modificar
--- ~
ABOGADO
ABOGADO AUTORIZADO P/DILIGENCIAR OFICIO LEY
ABOGADO DILIGENCIANTE Borrar
ACTOR

ADMINISTRADOR CONSORCIO

APODERADA
Consultar
APODERADA ACTORES

APODERADA COMUN

APODERADO
APODERADO - Reporte
APODERADO DEL ACTOR

APODERADO DEL CODEMANDADO
APODERADO DEL DEMANDADO
APODERADO PARTE ACTORA
CITADO EN GARANTIA

CO - APODERADO
CODEMANDADO 1

CODEMANDADO 2 @ rrnED

FARCIARNADA 2
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https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/

Instructivo para cargar partes en SAE

5. Para agregar el casillero digital hay dos opciones de carga:
a. Posicionarse en el campo de “CASILLERO VIRTUAL” y escribir el
numero de CUIT que denuncia.

Modificar Partes

Persona: || =a L ] . | CC,

Caracter Parte: |ACTDR I

Domicilio Constituido:

Domicilio Real: Tel:
Estado/proc.: v | Juzg.Comparendo
Casillero Virtual: Qt |

Observaciones:

Texto Adicional: Texto

Abogados de la Parte: 6 Administrar Abogados

ORDEN | ABOGADO | CARACTER
1 | LOPEZ ANA CAROLINA - MP: 7707 | APODERADA

@ Aceptar ® Cancelar

b. Hacer clic en el icono de “CASILLERO VIRTUAL” y realizar la busqueda
de abogado.

Abogados

Ingrese el texto a buscar:

Ver Todos
ABOGADOS CUIT
ABADIE-LUIS ROMERO ~
ABARZA CRISTIAN FERNANDO - 1111 20256864992 I\
ABDALA JORGE EDUARDO - 5840 23248450339

ABDALA-JORGE EDUARDO
ABDALA LEANDRO DAVID - 6562
ABDALA MARTIM EUGENIO - 3280

ABDALA MONTOTO MARIA ADRIANA - 4165 27244095033
ABDO CARLOS ALBERTO - 2757
ABDO MARIA VALERIA - 4720 27254987196

ABELLA-JUAN PABLO

ABELLA JUAN PABLO - 6600

ABELLA CARPINTERI SILVANA - 5269
ABI CHEBLE ELIAS GUSTAVO - 3304 20205807056
ABRAHAM ELIAS ANTONIO - 1610
ABRAHAM FABIANA CELINA - 9375
ABRAHAM JUAN EMILIO - 8465

ABRAHAM MARCELA CLAUDIA - 5182
ABRAHAM AGUIAR SONIA RAQUEL - 3707
ABRAHAM MUST JUAN ANTONIO - 2096
ABRAHAM MUSI-JUAN EMILIO ¥

@ Aceptar

Se puede presentar la situacion de que el abogado no tenga niumero de CUIT asociado
entonces se puede proceder conforme el punto 5.a. o agregarlo desde la base de datos.

IMPORTANTE: Si el proceso tiene dos abogados, deben unificar el domicilio digital y
denunciar un unico casillero.
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Instructivo para cargar partes en SAE

PASOS PARA CARGAR EL CASILLERO DIGITAL A UN ABOGADO

I. Previo a la carga, ingresar en https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/. Realizar la

busqueda del abogado que denuncia su CUIT y controlar que el niUmero sea el
mismo.

@ / ABOGADO / Listado

ABOGADO Listado

Marticula/Apellido/Nombre/CUIT Estado Colegio de Prof
"grese numero de matricula o apellido o CUIT (sin guion Todos los estados v Todos los colegios v “ B
Matricula Apellido y Nombre Email cuIT Estado Colegio
1874 ABACA, MARIA PAULA 27359141438 COLEGIO ABOGADOS - SUR
6494 ABACA DIAMBRA, ROMINA 27315885235 COLEGIO ABOGADOS - TUCUMAN
9256 ABAD, MATIAS [ INHABILITADO | COLEGIO ABOGADOS - TUCUMAN
8935 ABALOS, MARIA BELEN babalosé1@gmail.com 27335197998 [ HagiLTADO | COLEGIO ABOGADOS - TUCUMAN
5955 ABARZA, CRISTIAN FERNANDO abarza@gmail.com 20256864992 HABILITADO COLEGIO ABOGADOS - TUCUMAN
6736 ABATE, ANDREA VIVIANA HABILITADO COLEGIO ABOGADOS - TUCUMAN

a. Si el numero de CUIT denunciado es distinto a la base de datos de la pagina no
realizar la carga en SAE.

b. Si la pagina web no tiene cargado el CUIT de ese abogado significa que no fue
dado de alta su casillero digital por lo tanto no hay que realizar la carga en
SAE.

c. Si el numero de CUIT denunciado es el mismo continuar en el punto siguiente.

Ingresar a SAE.

Ir a “CONFIGURACION”

Luego hacer clic en “PARAMETRIZACION”
Presionar el boton de “ABOGADQOS”

vk

Tipo de Proceso

@ Tipo de Estado Procesal

Tipo de Incidencia

Tipo de Registro

Tipo de Diligenciamiento
Niveles

Grupo Tipo de Proceso

Tipo Caracter de Parte
Tipos de Tramites
Tipo de Agendamiento
Persona

Abogado N

@ Entidades
Subtipo de Cuaderno

Pais

Provincia

Ciudades
Dependencia
Grupos

Tipo de Antecedente
Peritos Oficiales

@ Cerrar

6. En SAE, realizar la busqueda del abogado, seleccionarlo y hacer clic en el botén

“MODIFICAR”
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https://www3.justucuman.gov.ar/abogados/

Instructivo para cargar partes en SAE

Datos Abogados

Ingrese el texto a buscar: O Matriala @ Nombre
Agregar

Ver Todos
ABOGADO MATRICULA cuIT .
ABADIE LUIS ROMERO ~ @ R
ABARZA CRISTIAN FERNANDO 1111 20256864992
ABDALA JORGE EDUARDO
ABDALA JORGE EDUARDO 5940 23248450339
ABDALA LEANDRO DAVID
ABDALA MAR TIN EUGENIO 3280
ABDALA MONTOTO MARIA ADRIANA 4165 27244095033 o Consultar
ABDO CARLOS ALBERTO 2757
ABDO MARIA VALERIA 4720 27254987196
ABELLA JUAN PABLO
ABELLA JUAN PABLO 6600 Reporte
ABELLA CARPINTERI SILVANA 5269
ABI CHEBLE ELIAS GUSTAVO 3394 20205807056
ABRAHAM ELIAS ANTONIO 1610
ABRAHAM FABIANA CELINA 0375
ABRAHAM JUAN EMILIO 8465
ABRAHAM MARCELA CLAUDIA 5182
ABRAHAM AGUIAR SONIA RAQUEL 3707 @
Cerrar
ABRAHAM MUST JUAN ANTONIO 2096 .
2D ALAM MLICT AL EATL

NOTA: Desde esta ventana es posible realizar la carga de abogados desde el boton
“AGREGAR” conforme fue explicado anteriormente.

7. En el campo CUIT escribir el numero de CUIT denunciado y previamente revisado
en el punto 1.

Modificar Abogado

Apellido: IABDALA |

Mombre: ILEANDRD DAVID |

Matricula: IEnSEnZ

Documento:

Cuit | 22-22222222-2

Contrasefia:

Titulo:

Domicilio:
Teléfono:
Codigo Postal:
Email:

Fecha de Ala: ! ] Activo

@ Aceptar ® Cancelar

8. Hacer clic en “ACEPTAR”
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