INSTRUCTIVO PARA FIRMAR DIGITALMENTE
USANDO EL PROGRAMA XOLIDO

A CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

% OFICINA DE COORDINACION ESTRATEGICA o OFICINA DE GESTION JUDICIAL DIRECCION DE SISTEMAS

, Dr PLANIFICACION Y GESTION A CORTE SUPREMA DE JUSTICIA EXCMA, CORTE SUPREMA DE JUSTICIA



Instructivo para firmar digitalmente usando Xolido

PASOS A REALIZAR

I.  Abrir el programa Xodlido.

Opciones globales PANEL DE CONTROL

Y
./ XolidoSign

¢£Qué desea hacer?

Iy ) -
,~J Firmar L %) Sello de Tiempo gfa Verhcar

,/ Firmar

e Sello de Tiempo )
Por su Sequridad

- Mantenga siempre actualizado XolidoSign. La aplicacion esta en constanie desarrollo ¥ supervision, para adaptarse
I N rapidaments a | novedad criptograf
Verificar

Servicios
Q Opciones globales

Licencia de Uso

0 Manual de Usuario

Novedades
= Soporte Boletin Xolido 16/07/2020 - Fimea electronica, factor dave parala T... &
Boletin Xolido 12/06/2020 - Nueva plantilla de comeo en XolideSign .. &
-: Actualizar Boletin Xolido 15/05/2020 - Nueva plantilla de comeo. entidades rem .«

Bolet in Xolido 02/04/2020 - Soluciones altnuistas de asociados AMET... &

Soporte | Actualizar | Licencia de Uso | Acerca de XolidoSign

2. Hacer clic en “FIRMAR”
3. Presionar “SELECCIONAR ARCHIVOS”

Opciones  Ayuds FIHMAR

J
./ XolidoSign

| _electrnica || det |
Nombre Estado Resulado | _Jl; ssleccionar aichivos |
,’ Firmar

°' Sello de Tiempo

Cartficado electrinico seleccionado:

¢ NOTTICaT [No hay centdicado preselecsionado f=]  seleccion cerficado

E?, ver certificado

Directoric de Salida para kos documentos firmados;
|G:‘-Lucnana I _.)J seleccidn cameta

&  vercapeia saida

[ Aplicar Fimas incrustadas =%

(® Firmar sn Sedio de Tiempo 0 Firmar con Sello de Tiempo XohdoSign TSA - ACCY " Fima v

iniciar operacidn °

Soporte Actualzar Licencia de Uso Acerca de XolidoSign

Poder Judicial de Tucuman 2




Instructivo para firmar digitalmente usando Xolido

4. Se abrira una ventana en donde debera seleccionar el o los archivos a firmar
digitalmente. Estos deben estar en formato pdf.

Seleccione uno o varios archivos a procesar: X
L v ‘P am » Estee.. » System Reserved (D:) v O Buscar en System Reserved (D:) 0
Organizar « Nueva carpeta =z« [N o
~ Nomb & echa de modifica Ti
v E Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
_pycache__ Ningun elemento coincide con el criterio de bisqueda.
& Descargas
—. Documentos

I Escritorio

[&] Imagenes

D Msica

P Objetos 3D

B videos

ja Disco lacal (C3)
D wm System Reservec

g Discolocal (G:) -~ 5

Nombre de archivo: ‘ «| |Todos los archivos s | "

5. Hacer clic en “SELECCION CARPETA” para elegir la carpeta en donde se
guardaran los archivos firmados digitalmente.

XobdoSign

)
./ XolidoSign
® Panel de Condrol

/ Firmar

@ sclio do Tiempo

Conficado doctrines seccenado
v Vernficar o iy cificaco paisscinide

Owactodo de Ssiida pars los documentos frmados
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Instructivo para firmar digitalmente usando Xolido

6. Insertar el token en la computadora.

7. Hacer clic en “SELECCION CERTIFICADO” para elegir el certificado instalado
que se usara para la firma. El programa buscara el Certificado conectado y
aparecera una pantalla con la Lista de Certificados personales disponibles.
Seleccionar el Certificado correspondiente y luego presionar en “ACEPTAR”.

4
./ XolidoSign

® Parwl de Control

‘ / Firmar Segundad de Windows
Lista de Certificados personales disponibles

@ selio de Tiempo ,
Seleccione un Certificado para firmar el documento

« Verificar k
fon Emisor: Autoridad Centificante de Firma Digital %

Vilido desde: 30/10/2019 hasta 22/10/2020
Haga dic aqui para ver {as propiedades del —‘J

certificaco

Aceptar A Aoicar Fomos noustodes
Moty Foma visbie

Cpoores Ayuds

/)
/ Xolidosign
® Panel de Cortrol

124322020 pt

. / f-;l;mar

e Sello de Tiempo

Confcado dloctrinieo sdeconnade

y’ Varificar —_—

=

::‘3 wer cetficado
:-l\\\(v};
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Matve Frma vostie:
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Instructivo para firmar digitalmente usando Xolido

9. Luego, el sistema pedira el PIN del token.

./XOIldOSI * IDProtect Venficacion

@ [mrppomnel  MacroSeguridad. org

Introduzca PIN de Usuario

° éé.!‘!o de T ; P

) Cortiar o PIN tiss by vesiicacidn

& Verficar T

O ———

Drectono de Saiida para los documentos frmados

s

Frmar oin Selo de Tiempo Femar con Sello de Tempo XohdoSgn TSA - ACV

InicTar oparacion o

10. Una vez firmado muestra un tilde en el campo “Resultado” si fue firmado
correctamente.

»
/ Xolidosign
@ Panel de Control

/' Firmar

1203202004

° Sello de Tiempo

« Varificar

Conficado doctrbnico sdeconado

e ver conficads

’

Drectono de Soda parg o3 documentos frmados

(€ \Users'l
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[ Aokcer Femas nonstodes %
(@) Femar oin Solo de Tiempo () Femar con Selo de Tiempo XehdoSgn TSA - NCCY
\, Mateeo Frma visbie

Inicasr operacion o

El sistema genera el archivo firmado digitalmente en la carpeta de destino con el
mismo nombre y la palabra “firmado”
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