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PASOS A SEGUIR: 

1. Ingresar al expediente 

2. Ir a “Agenda” y luego “Agendamiento” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para agregar agendamiento: 

3. Hacer clic en “Agregar” 
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4. Hacer clic en “Seleccionar Sala” 

 

5. En la ventana de “Consulta Salas” completar los campos para que el sistema 

muestre las salas disponibles: 

 

a. Modo: Seleccionar si la audiencia es presencial, remota o 

presencial/remota. 

 

 

 

 

 

 

b. En Pertenencia: Si se va a realizar en una Sala de Audiencia Multifuero o 

En Sala Exclusiva (para los casos de audiencias que se llevan a cabo en la 

oficina). 

 

 

 

c. Ubicación: Seleccionar la ubicación de la Sala de audiencia Multifuero. En 

caso de tratarse de una audiencia que no se realizará en las Salas de 

Audiencias Multifuero se debe seleccionar el campo vacío 

 

 

 

 

 

 

 

d. Capacidad: Ingresar la cantidad de personas a asistir a la audiencia 

e. Feche desde/ Fecha hasta: Ingresar los parámetros de fecha entre los 

cuales se puede fijar la audiencia. El sistema realiza la búsqueda en un 

parámetro de fechas de 14 días por lo que es necesario tener en cuenta 

los días en que se debe realizar la audiencia para completar los campos. 
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f. Hora Desde: Ingresar la hora desde la cual se puede fijar la audiencia.  

g. Duración: Ingresar la duración de la audiencia. Está configurado por 

turnos de 30 minutos. 

El sistema buscará disponibilidad de sala conforme los parámetros ingresados.  

 

6. Hacer clic en Buscar 

 

7. El sistema buscará las salas disponibles  conforme los parámetros ingresados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Una vez seleccionada la sala, se deben completar los datos del agendamiento 
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a. Tipo de Audiencia: Seleccionar el tipo de audiencia a celebrar 

b. Nota de agendamiento: Permite ingresar datos de agendamiento 

c. Autoridades de la audiencia: Seleccionar el autoridad a cargo de la 

audiencia. 

d. Fechas de plazo para fijar audiencias: Ingresar los parámetros de fecha 

teniendo en cuenta los plazos procesales previstos por la normativa 

aplicable. En aquellas audiencias sin plazo legal específico deberá ingresar 

como parámetro de fecha Inicio: 01/01/2030 y Límite: 01/01/2030 

e. Interviniente: Ingresar las partes que participarán de la audiencia. 

9. Una vez finalizada la carga, hacer clic en “Aceptar” 

10. El agendamiento generado queda registrado en estado “Agendada” 

Todas las audiencias deben tener actualizado el estado en el que se encuentran, por lo 

que la unidad judicial debe modificar el estado conforme la audiencia se cancela, 

suspende o finaliza.  

Para Modificar Agendamiento: 

1. Posicionarse en el Agendamiento y hacer clic en “Modificar”. 

2. El sistema permite modificar: 

a. Notas de Agendamiento 

b. Autoridades de audiencia 

c. Link de Audiencia: En caso de tratarse de audiencia de modalidad 

remota, se debe ingresar el link en este campo. 

Luego de realizar la modificación se debe presionar “Modificar” 

 

En caso de necesitar modificar otros datos del agendamiento que el sistema no 

permita, se debe cancelar la audiencia agendada y generar otro registro 
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Para Cancelar una audiencia:  

3. Para Cancelar o Suspender una audiencia, hacer clic en el botón 

correspondiente 

 

 

 

 

 

4. Ingresar motivo  

5. Hacer clic en “Cancelar/suspender”  

6. El agendamiento queda en estado “Cancelada” 

Nota: Solo pueden cancelarse audiencias con fecha y hora posterior al momento de 

realizar la modificación 

 

Para Finalizar o pasar a Cuarto Intermedio una audiencia: 

Este paso es obligatorio para todas las audiencias agendadas, por lo que a 

1. Hacer clic en “Finalizar” 

 

 

 

 

 

 

2. Ingresar motivo  

3. Seleccionar Resultado 

4. Hacer clic en “Finalizar” o “Cuarto intermedio” según corresponda. 

5. El agendamiento queda en estado “Finalizada” o “Cuarto Intermedio” 
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Nota: Solo pueden cerrarse o pasar a cuarto intermedio audiencias con fecha y hora 

anteriores al momento de realizar la modificación 

Para continuar una audiencia en Cuarto intermedio: 

1. Posicionarse en la agenda con estado “Cuarto intermedio” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Hacer clic en “Continuar” 

3. El sistema pedirá que se realice una nueva carga de agendamiento manteniendo 

el mismo “Tipo de Audiencia” al resultar una continuación de la anterior. 


