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Instructivo para programacién de reunioén en la aplicacion Zoom

INSTRUCTIVO PARA LA REGISTRACION, INSTALACION, INICIO DE
SESION Y PROGRAMACION DE REUNION EN LA APLICACION ZOOM

Registrarse en Zoom:
Paso I: Ingrese a (https://zoom.us) y seleccione “Registrese”.

[Q Videoconferencias, Conferencia: X W 4+
w @

<« C & zoomus
ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Zoom SOLUCIONES ~

Paso 2: Ingresar fecha de nacimiento
ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNIGN INGRESAR

zoom SOLUCIONES +

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.
~ Continuar

Dia v Mes v Afio

Estos datos no se almacenarin

Paso 3: Ingrese su correo electrénico y presione aceptar, le llegara un correo a su

REQUESTADEMO ~ 1B83799.9666 RECURSOS ~  SOPORTE
ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

zoom SOLUCIONES «

Registrese gratis

Su direccion de e-mail de trabajo

2 o por reCAP ylaP 3
pi a priva d y las Condi e ervicio
Registrarse

#¥a tiene una cuenta? Ingresar.

Paso 4: Abra su correo y busque el correo de Zoom con el nombre de "Active su

cuenta de Zoom” y haga clic sobre el botén “Activar Cuenta”.

Paso 5: Al hacer clic en "Activar Cuenta", le debe mostrar una nueva interfaz donde

debera ingresar sus datos personales, al finalizar, haga clic en "Activar".

Poder Judicial de Tucuman
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Descargar Aplicacion

La aplicacion puede ser descargada en una pc, Tablet o Smartphone. El siguiente paso a
paso corresponde a lo que seria una PC o notebook, en Tablet o Smartphone desde la
tienda de aplicaciones buscar “Zoom” para instalarla directamente.

Paso I: Ingresar a https://zoom.us/download

Paso 2: Seleccione y descargue la aplicacion, la descarga comenzara automaticamente.

REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE

Zool l ' SOLUCIONES ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DE UNAREUNION v INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Ce ntro de d esca rga S Descarga para Administrador de Tl ~

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automética cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 5.1.3 (28656.0709)

Instalar Aplicacion
Paso |: Seleccione y abra el paquete de instalacion anteriormente descargado.

e = _
Organizar v Abrir Compartir con Correo electrénico Grabar Mueva carpeta =+ i I@I
* MNombre Fecha Tipo Tamafie *
) Zoominstaller 17,/06/2020 01:33 p.m. Aplicacion 12,390

Paso 2: Espere mientras finaliza la instalacién.

) Zoom Installer B

Installing...

52%
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Iniciar Sesién

Paso |: Busque y seleccione la aplicacién de “Zoom”, haga doble clic para que la
misma se abra.

( __ Reuniones de ZOOM en la nube =

Ingresar

| Introducir el correo electrénica Ingresar con 550

| Introducir la nueva co... ;Se le ha olvidado? Ingresar con Google

er mi sesion
Ingresar Ingresar con Facebook |

< Regresar Registrese gratuitamente

Unirse a Reunién

Paso |: Abra el cliente de escritorio de Zoom.
Paso 2: Unase a una reunion utilizando uno de los siguientes métodos:
® Haga clic en Entrar a una reunion si desea unirse sin iniciar sesion.

2Z00m

Ingresar
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e Inicie sesion en Zoom y, a continuacion, haga clic en Unirse

Unirse

Paso 3: Introduzca el nimero de ID de reunién y el nombre que desea que se

muestre.
(=] Zoom
Unirse a una reunion
Introducir ID de reunidn o nombre de vin...

| |I-wtroducir el nombre

[ conectar Sin Audio

[ Conectar Sin Video

Unirse | Cancelar |

® Si ha iniciado sesién, cambie su nombre si no desea que aparezca su nombre
predeterminado.
® Si no ha iniciado sesion, introduzca un nombre para mostrar.

Paso 4: Seleccione si desea conectar audio y/o video y haga clic en Unirse.

Programar Reunion

Paso |: Abra el cliente de Zoom e inicie sesion en Zoom.
Paso 2: Haga clic en el icono Agendar.

Agendar
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Paso 3: Seleccione la configuracion de su reunion.

Programar reunion

Tema

-
| Reunidn Zoom
\

Inicio: mié julio 29, 2020 ~
Duracidn: Ohora 30 minutos ~

|| Reunién recurrente Zona horaria: Buenos Aires, Georgetown -~

ID de la reunion

o Generar autornaticamente ( ID personal de la reunién 673 741 5228

Contrasefa

@

Video
Hospedador: Encendido o Apagado Participantes: Encendido o Apagado

Calendario

o Cutlock Calendario de Google Otros calendarios

Opciones avanzadas -

Tema: Ingresar tema o nombre de la reunién.
° Inicio: seleccione una fecha y hora para la reunion. Puede iniciar la reunion en
cualquier momento antes de la hora programada.
° Duracién: introduzca la duracién aproximada de la reunion. Este ajuste solo
esta destinado a programacion. La reunién no finalizara transcurrido ese periodo de

tiempo.
° Zona horaria: de manera predeterminada, Zoom utilizara la zona horaria del
ordenador. Haga clic en el menu desplegable para seleccionar una zona horaria
diferente.
° Reunion recurrente: elija si desea configurar una reunion recurrente (el ID de
reunion sera el mismo en cada reunion).
L Video

© Hospedador: elija si desea habilitar o deshabilitar el video del anfitrion al

unirse a la reunion. Incluso si elige desactivar la funcion, los anfitriones podran
iniciar el video.
© Participantes: elija si desea habilitar o deshabilitar el video de los
participantes al unirse a la reunion. Incluso si elige desactivar la funcién, los
participantes podran iniciar el video.
® Audio: elija si desea permitir que los usuarios llamen solo por teléfono, solo
por el audio del equipo, por ambos o mediante audio de terceros (si esta habilitado en
su cuenta).
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i Opciones avanzadas: haga clic en la flecha para ver opciones adicionales para la
reunion.
o Requerir contrasena de reunion: aqui puede seleccionar el uso de

contrasena e introducir la contrasena de la reunion. Los participantes deberan
introducirla antes de unirse a la reunion programada.

© Habilitar entrar antes que el hospedador: permite que los participantes
se unan a la reunion sin el anfitrién o antes de que este se una.

o Silenciar a los participantes al entrar: si la opcion de entrar antes que el
hospedador no esta habilitada, se silenciara a todos los participantes a medida
que se unan a la reunion. Los participantes pueden reactivar el audio por si
mismos tras unirse a la reunion.

o Usar ID personal de la reunion: marque esta opcion si desea usar su ID
personal de la reunion. Si no se selecciona, se generara un ID de reunién uUnico
de forma aleatoria.

o Grabar la reunién automaticamente: marque esta opcion si desea que la
reunion se grabe automaticamente. Seleccione esta opcion si desea que la
grabacion se realice de forma local (en su ordenador) o en la
nube (zoom.us/recording).

o Publicar en lista de eventos publicos: publica la reunién en la lista de
reuniones/seminarios web publicos para que todos puedan verla. Le
recomendamos que afada una contrasena de reunion para protegerla.

O Programar para: si tiene privilegios de programacién para otro usuario,
en el menu desplegable podra elegir la persona para quien desea programar un
seminario web.

© Anfitriones alternativos: introduzca la direccion de correo electronico
de otro usuario de Zoom con licencia en su cuenta para permitirle comenzar la
reunion cuando usted esté ausente. Obtenga mas informacion sobre los
anfitriones alternativos.

L Calendario: seleccione un servicio de calendario para anadir la reunién y enviar
invitaciones a los participantes.
© Outlook: se generara un archivo que se abrira en Outlook, Windows
Mail o iCal.
o Google Calendar: se iniciara el navegador predeterminado del usuario y

abrira la invitacion en Google Calendar.
© Otros calendarios: se abrira una nueva ventana, desde donde podra
copiar el texto de la reunion y pegarlo en el método de comunicacion de
eleccion.
o Haga clic en Agendar para finalizar y abrir el servicio de calendario seleccionado
y anadirlo a la reunion.
Nota:
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©  Si programa una reunion recurrente, debera establecer la recurrencia en
el servicio de calendario.

©  Si elige Otros calendarios podra copiar y pegar la informacién de la
reunion programada, como la fecha, la hora y la URL de la reunion.

Fuente: https://support.zoom.us/hc/es/articles/201362413-Programaci%C3%B3n-de-
reuniones
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