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Instructivo para consignar excusaciones en expedientes digitales

Pasos a realizar para la carga:

1. Ingresar al SAE con usuario y Contrasefia
2. Iral boton “EXPEDIENTE”

Biisqueda Normal ' Bisqueda Avanzada Busqueda Responsable

Complete alguno de los campos y luego presione ENTER para realizar la bisqueda.

Expediente: Expedientes actualmente en oficina. Estado Expediente

Actor: Todos "

Demandado:

Para comenzar realice una buisqueda

@ Funciones

3. Realizar la basqueda del expediente y una vez seleccionado presionar el boton
“MODIFICA”

Blsqueda Normal Biisqueda Avanzada Busqueda Responsable

Complete alguno de los campos y lvego presione ENTER para realizar la biisqueda.

Estado Expediente

Expediente: 01/2 Expedientes actualmente en oficina.
Actor: Todos ~
Demandado:
N° EXPTE. ACTOR DEMANDADO | OBSERVACION | TIPO PROCESO F.SAL
01/2 N/N PARA ESCRIT... ESCRITOS TRAMITE

@ o o Grupo: | Todos -

MODIFIC CONSULTAR TRAMITE
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Instructivo para consignar excusaciones en expedientes digitales

4. Iralasolapa de “campos auxiliares”

Modificar Expediente

- Caratula
Actor: | N/N | Instancia: Primera
Demandado: Nro. Expediente: 01/2
Objeto: |Primera Instancia . @ Administrar Objetos Ndmero: 0
TIPO DE PROCESO | T1PO DE RADICACION Tipo: PRINCIPAL
ESCRITOS | 5
Resp.:
Fecha de Ini... | 06/11/2001 | T Hora Ini... : Observacio... PARA ESCRITOS SUELTOS
Leg. Archiv... TRA19 Fecha de Fin: I —
Leg. Paraliz... 02 [J Reservado
Estado: |TRAMITE v

Sub Esta... |FASE DECLARATI... ~

Grupo:
Hecho Dependencia Reclamo Campos Auxiliareﬁ [ Violencia
MODALIDAD | SEL TIPO SEL

Augxiliar 1: Violencia Do... | % Fisica %

- Institucional o Psicologica »
Auxiliar 2: Laboral % || [Sexual x

I Reproductiva o Economicay ...| ¥
Auxiliar 3: Obstetrica ® || [Simbolica ® @ Aceptar
Augxiliar 4: Mediatica %
Auxiliar 5: ® Cancelar

5. En los campos "auxiliar 1-5" consignar el/los apellidos de los magistrados que se
encuentran excusados en esa causa.

Modificar Expediente

r Caratula
Actor: | N/N | Instancia: Primera
Demandado: Nro. Expediente: 01/2
Objete: | Primera Instancia @ Administrar 0 bjetos Numero: 0
TIPO DE PROCESO | TIPO DE RADICACION Tipo: PRINCIPAL
ESCRITOS | 5
Resp.:
Fecha de Ini... | 06/11/2001 | Ta% Hora Ini... : Observacio..|PARA ESCRITOS SUELTOS
. . el
Leg. Archiv... TRAI19 Fecha de Fin: [/ ]
Leg. Paraliz... 02 [] Reservado
Estado: | TRAMITE ~

Sub Esta... |FASE DECLARATI... ~

Grupo:
Hecho Dependencia Reclamo Campos Auxiliares [ Violencia
MODALIDAD | SEL T1PO SEL
Auxiliar 1: \VOCAL 1 Violencia Do... | ¥ | |Fisica ®
Institucional ® Psicologica o

Auxiliar 2:  |VOCAL 2 | aboral % || Isexual 3

. Reproductiva x Fconomicay ... %
Auxiliar 3: Obstetrica x Simbolica ® @ Aceptar
Ausdliar 4 Mediatica X
Auxiliar 5: ® Cancelar

6. Para finalizar hacer clic en “ACEPTAR”.
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Instructivo para consignar excusaciones en expedientes digitales

Pasos a realizar listados de excusaciones
1. Dentro de SAE, ir a “FUNCIONES”. Luego ingresar a “LISTADOS” y seleccionar
“LISTADOS COMBINADOS”

2. Los campos auxiliares se encuentran desde el boton “EXPEDIENTE”.

Ordenar por: Agru... EXPEDIENTE

Titulo:
N@ Expediente ~  []Solo exptes. en mi Ju...
MOVIMIENTOS
N© Expediente Caratula Completa D Estado v D Sub PARTES
] Actor [ Fecha de Inicio []1nstancia ABOGADO
] pemandado Desde: | [/ / 5% Hasta: | [ / fﬁ TRAMITES
[ Tipo de Proceso [] Fecha de Fin DILIGENCIA
] 6rupe Tipo Proc. Desde: | [ [ ﬁ Hasta: [ / E PERSONA
[]Tipo de Cuaderno [] Fecha Reclamado AGENDA
[ Leg Paralizado Desde: | [ / ?E Hasta: | / / ?E RADICACION
" CONTABLE
[ eg Archivado |:| Fecha del Hecho
[ Grupo Desde: | [ / .=|=-|.-. Hasta: | [ / ?E DEPENDENCIA
Auxiliar 1 |:| JuzgadoActual
Auxiliar 2 b @ cargar Modelo
Auxiliar 3 [1 responsable Guardar Modelo
Auxiliar 4 [ Hora del Hecho [] observaciones
L [] presupuesto de Costas [ ] Total Reclamado . BUSCAR

I/\\s @ Cerrar

3. Tildando todos los campos de “Auxiliares” el sistema arrojara los datos de los/las vocales

excusados/as que fueron cargados/as en los mismos.
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