
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE PRESENTACIÓN DE 

REQUERIMIENTO DE MEDIACIÓN 

(Mesa de Entradas-Mediación) 
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PASOS A REALIZAR PARA LA PRESENTACIÓN DE REQUERIMIENTO DE 

MEDIACIÓN 

 

1. Ingresar al Portal del SAE con usuario y contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ir a “Ingreso de Escritos”. 

 

3. Hacer clic en “Nuevo”. 
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4. En Fuero, seleccionar Centro de Mediación en donde quiere realizar la presentación, 

diferenciando por Centro Judicial. En el campo correspondiente al número de expediente 

consignar FORMULARIO (con mayúscula). Al finalizar haga click en BUSCAR para 

obtener los datos del mismo. 

 

5. Hacer clic en el campo Sel de la oficina de Mediación. 

 

6. Completar los campos correspondientes. 

 

 

7. Cargar el requerimiento de mediación.  

Nota: El requerimiento de mediación a adjuntar es el que presenta el/la abogado/a en el 

escrito de inicio de demanda y tiene que estar previamente descargado en la computadora.  

8. Para finalizar, hacer clic en “PRESENTAR ESCRITO”. 

 


