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PASOS A REALIZAR POR LA OFICINA DE OFICIALES DE JUSTICIA 

1. Ingresar el Portal de SAE con usuario y contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Hacer clic en el botón “ACCEDER” de la sección “CASILLERO DE NOTIFICACIONES” 

 

3. Seleccionar el fuero en cual consultar lo recibido en la oficina 

a. Se puede ingresar de dos maneras: 

i. Haciendo clic en el nombre del fuero. Entonces se despliega el listado de las últimas 

notificaciones recibidas. 
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ii. Presionando el botón “VER TODOS”. Entonces se abrirá otra ventana en donde 

aparecerán listadas todas las notificaciones. 

Es posible filtrar por número de expediente, por descripción, por unidad judicial, destinatario y por 

parámetros de fechas. 

4. Para consultar la notificación hacer clic en el botón . 

 

5. Desde esa ventana, se puede imprimir el mandamiento. 

6. Si la notificación contiene archivo adjunto aparecerá como la imagen siguiente: 

7. Ver el adjunto presionando el botón correspondiente. 

8. Una vez que se tenga el mandamiento junto con los documentos adjuntos impresos, 

diligenciarlos en el domicilio requerido. 

9. Realizar el informe correspondiente. 

10. Remitir el mandamiento diligenciado en soporte papel al Casillero de Notificaciones. 

 

IMPORTANTE: En caso de que del control de las tasas de justicia y bonos de movilidad necesarios 

para realizar la diligencia surja que estos no son suficientes o que no se adjuntaron debidamente, 

Oficiales de Justicia dará aviso a la Unidad Judicial de origen a través del PORTAL DEL SAE a fin de 

que proceda a la rectificación –en caso de ser posible- o a la comunicación al presentante de la falta 

de tasas de justicia y/o bonos de movilidad requeridos para la diligencia de la notificación. 

 

 

 


