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Instructivo para confeccionar Mandamientos digitales

PASOS PARA REALIZAR MANDAMIENTOS

I. Ingresar a SAE con usuario y contraseha.

= Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
. Nombre de Usuario:
Contraseiia:

‘ @ Iniciar Sesién

@~

2. Ingresar al boton “HISTORIA” del Expediente.
3. Presionar el boton “AGREGAR”.
4. Seleccionar el modelo que corresponda a “Mandamiento oficiales de justicia a casillero

digital”.
Agregar Historia
Tipo de Actuaci... MANDAMIENTOS CON FD v
MANDAMIENTO CASILLERO DIGITAL v
Modelo de Actuacion: MANDAMIENTO OFICIALES DE JUSTICIA A CASILLERO DIGITAL fv . Modelo

Fecha: |27/05/2020 E'E Hora: [19:46 Foja:

Descripcidn: |MANDAMIENTO OFICIALES DE JUSTICIA A CASILLERO DIGITAL

Estado de la Actuaciéh: |BORRADOR
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Instructivo para confeccionar Mandamientos digitales

5. Desde el boton
correspondiente a Entidades y a rubros contables.
a. Si el modelo tiene las variables @900 y @237 seguir en el paso 6.
b. Si el modelo no tiene las variable @900 y @237 realizar la correccion del

ontrolar que el modelo seleccionado tenga la variable

mismo y volver a empezar el procedimiento de confeccion

JUICIO: @001 @002 - Expte n°: @005
BONO DE MOVILIDAD n®: @000poner numero de bono de movilidad@

San Miguel de Tucuman, &138.-

MANDAMIENTO

AL SR SECRETARIO JEFE
DE OFICIALES DE JUSTICIA

DEL CENTRO JUDICIAL CAPITAL
DE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

SR. MIGUEL ANGEL ARANDA
S / D

@900

En la causa caratulada: "@001", Expte n°: @005, que tramita por ante este

6. Al seleccionar el modelo, completar la actuacién con las preguntas y variables
solicitadas. Luego, en la variable @900 seleccionar la oficina correspondiente a
Oficiales de Justicia.

ESCRITOS SUELTOS s/ ACTUACIONES - 01/4

Escriba su Respuesta

= exto del Escrito
/IDILI-OBSE: // ~
/IDILI-DEST: //
/IDILI-DOMI: /7
2900
v
Entidades con Casillero [] seleccionar todos
ENTIDAD
MINISTERIO,PUPILAR DE LA DEFENSA - 307162716481 A
MINISTERIO,FISCAL - 307155723181071
Ol E ) 815758720
Ol 5
OFICINA DE ASISTENCIA A PRIVADOS DE LIBERTAD,- - 307162716481039
OFICINA DE DERECHOS HUMANOS, - - 306488157581302
OFICINA DEL ABOGADO DEL NINO,- - 307162716482
OFICINA DE LA MUJER,- - 306488157581304
OFICINA DE VIOLENCIA DOMESTICA,BANDA DEL RIO SALT - 30648815758131 v

Obs: Para elegir varios ele debe. resionada la tecla CTRL y luego seleccionar los mismos.

D
Para OMITIR la seleccion presione la tecla ESC. @ Aceptar @

En la variable @237 seleccionar el pago de rubros contables si corresponde
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Instructivo para confeccionar Mandamientos digitales

7. Al terminar la confeccion de la actuacion, controlar si requiere archivos adjuntos.
a. En caso de que requiera, en la “HISTORIA” del expediente posicionarse en la
actuacion, hacer clic en “MODIFICAR”.
i. En la siguiente ventana presionar el botén “ADJUNTOS”

Y
Modificar Historia

Tipo de Actuaci... [MANDAMIENTO CASILLEROQ DIGITAL

Modelo de Actuacién: Seleccione el Modelo . Modelo

Fecha: |28/05/2020 = Hora: |09:44 Foja:

Descripcién: |MANDAMIENTO OFICIALES DE JUSTICIA A CASILLERO DIGITAL

Estado de la Actuacioh: |BORRADOR

@ Adjuntos @ Modificar Texto

ii. Luego, hacer clic en “ADJUNTAR”

Adjuntos X

@Bﬂrrar ‘ @Adjuntarkj | @ Cerrar |

iii. El sistema abrira una ventana donde hay que seleccionar los archivos
que se adjuntaran al mandamiento.

@ Abrir X
Buscar en: E Este equipo v 1‘ i .
. __pycache__
1ﬁ ¥ Descargas
= =
Elementos re... = Documentos
I Escritorio
= Imagenes
- D Musica
Escritorio -# Objetos 3D
B videos %
- & . Disco local (C)
@ = System Reserved (D:)
Documentos w Disco local (G)

Este eﬁuipo |
@ Nombre de archivo:
ed Archivos de tipo: v Cancelar

JPG & PDF & WORD & EXCEL
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Instructivo para confeccionar Mandamientos digitales

b. Si no necesita adjuntar archivos seguir en el punto 8
8. Colocar la actuacion en estado “Para Firmar”.
9. Remitir a Secretario/a para la firma.
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