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PASOS A REALIZAR POR CASILLERO DE NOTIFICACIONES 

1. Recibir cédula de notificación o el mandamiento diligenciados en soporte papel.  

2. Asignar responsable de digitalización y presentación en el Portal del SAE. 

3. Escanear la cédula o el mandamiento diligenciados y guardarlos en formato PDF. 

4. Ingresar a la página web del Poder Judicial. 

5. Entrar al “PORTAL DEL SAE” con usuario y contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Hacer clic en el botón “ACCEDER” de la sección “INGRESO DE ESCRITOS”. 

 

7. Hacer clic en “NUEVO”. 
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8. Seleccionar fuero y N° de expediente. 

 

9. Seleccionar el juzgado en el que se presentará el documento haciendo clic en el tilde que 

aparece en el campo “Sel.” 

 

 

 

10. Completar los campos necesarios para realizar la presentación 

 

 

 

 

11. Cargar la cédula de notificación o el mandamiento diligenciado en formato PDF. 

12.  Para finalizar, hacer clic en “PRESENTAR ESCRITO”. 

13. Remitir el soporte papel a la unidad judicial de origen. 

 


