INSTRUCTIVO DE RECEPCION Y CONTESTACION DE

MANDAS JUDICIALES PARA JUSTICIA DE PAZ

(Juzgados de paz y Superintendencia de juzgados de paz)

A CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

H3 OFIC’INA DE COORDINACION ESTRATEGICA OFICINA DE GESTION JUDICIAL DIRECCION DE SISTEMAS
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Instructivo de cédulas y oficios a Juzgados de Paz

Pasos a realizar por el Juzgado de Paz interviniente:

I. Controlar diariamente en el mail, declarado oportunamente para el alta del Casillero
Digital, los presupuestos enviados por la Superintendencia de Juzgados de Paz.
2. Ingresar el Portal de SAE con usuario y contrasena.

Q

]

e
PORTAL DEL SAE

Ingrese su CUIT y contrasena para iniciar sesion

Registrose

» & Sistemas

3. Hacer clic en el boton “ACCEDER?” de la seccion “CASILLERO DE NOTIFICACIONES”

A #n v jitales  Jox Esonit A - Concepaion  Listado de No ] Midule
Inicio

Bienvenido/a

ALARCON, LORENA GISELE

B SOLICITAR TURNO PARA FIRMA DIGITAL REMOTA

Para HABILITAR algin modulo adicional, ingrese a ka seccion de Médulos

Casillero de Notificaciones Ingreso de Escritos

Desde aqui podra ingresar a la bandeja de entrada de su casillero digital. en donde encontrara

Este servicio le permitird ingresar un escrito a través de un archivo adjunto en &l legajo que
135 Gltimas notificaciones judiciales que se le enviaron

necesite, también podra revisar el historial y ef estado de sus escritas ingtesados

ACCEDER ACCEDER

4. Seleccionar el fuero en cual consultar lo recibido en la oficina

Notificaciones Bandeja de Entrada

Camara de Apelaciones - Sec. 2 g
Apremios
Apremios (Concepcion) E1VER TODOS

Civil y Comercial Comin g ] B VER TODOS

a. Se puede ingresar de dos maneras:

i. Haciendo clic en el nombre del fuero. Entonces se despliega el listado de
las Ultimas cédulas y oficios recibidos.

Civil y Comercial Comin @

Fecha Expte. Descripcién Unidad Judicial

01/06/2020  260/13  CEDULA DIGITAL PATROCINANTE - ESTRADOS DIGITALES Juzgado en lo Civil y Comercial Comun Il

01/06/2020  260/13  CEDULA DIGITAL PATROCINANTE - ESTRADOS DIGITALES Juzrgado en lo Civil y Comercial Comun 1|

01/06/2020 1064718 CEDLULA DIGITAL PATROCINANTE hzgada en la Civil y Comercial Camun 1|

01/06/2020 4192714 CEDULA DIGITAL APODERADO/A M5 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin |

01/06/2020 214309 DIGITAL ESTRADOS M5

1)
28ppa:

Juzgado en lo Civil y Comercial Comun VI
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Instructivo de cédulas y oficios a Juzgados de Paz

ii. Presionando el botén “VER TODOS”. Entonces se abrira otra ventana en
donde apareceran listadas todas las notificaciones.

P . ; . .
Civil y Comercial Comun Notificaciones [ x cenrar |
Expte. Descripcion Desde Hasta Unidad Judicial
Ej: 10/2018 (Principal) Ej: cédula del ey dd/mmfyy Todas las Unidades
Destinatario

L Fecha Expte. Descripcidn Unidad Judicial Ver
= CEDULA DIGITAL Juzgado en lo Civil y Comercial Comun E
01/06/2020 e CEDULA DIGITAL Juzgads eni lo Civil y Comercial Coman a |

Es posible filtrar por nimero de expediente, por descripcion, por unidad judicial, destinatario y
por parametros de fechas.

5. Para consultar alguna cédula u oficio hacer clic en el B boton .

'ORTAL DEL SAE | CEDULA DIGITAL PATROCINANTE -

&\ CORTE SUPREMA DE JUSTICIA MARTES &2 DE JUNIO DE 2020 - 10:27:37
- 1C18 I 4

Se notifica a: ESTRADO JUDICIAL

Fecha Depdsito: 01/06/2020 - 04:43

Domicilio Digital N°: EE—

Expedients: M

Descapcion: CEDULA DIGITAL FEEEETEESS. NSNS Sl
Unidad Judicial: Juzrgade en lo Civil y Comercial Comdn &

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
CENTRO JUDICIAL CAPITAL

Juzgado en lo Civil y Comersial Comin i
ACTUACICINES N°: 200/13

*H102032904702*

182032804702

Expte N°: 260/13

CENLI A NF NOTIFICACINN

6. Desde esa ventana, se puede imprimir el oficio o la cédula, segiin corresponda.
7. Sila notificacion contiene archivo adjunto aparecera como la imagen siguiente:

L Fecha Expte. Descripeidn Unidad Judicial Ver
01/06/2020 CEDULA DIGITAL PATROCINANTE Juzgada en lo Civil y Comercial Comun Il B
01/06,/2020 4 CECULA DIGITAL PATROCINANTE - Juzgado en lo Civil y Comercial Comun Il a
01/06/2020 E CEDULA DIGITAL PATROCINANTE Juzgado en lo Civil y Comercial Comdn I m
01/06/2020 @l CEDULA DIGITAL APODERADO/A MS Juzgado en lo Civil y Comercial Comiin | B [_é
01/06/2020 « 'l DIGITAL ESTRADOS MS Juzgado en lo Civil y Comercial Comun VI a :

8. Ver el adjunto presionando el botén correspondiente. Al abrirlo es posible imprimirlo.

9. Controlar que los bonos de movilidad adjuntados sean suficientes para realizar la diligencia
solicitada, de acuerdo al presupuesto remitido por la Superintendencia de Juzgados de Paz
al correo electronico, senalado en el punto |.

a. En caso afirmativo continuar con el punto 10.

b. En caso que los bonos sean insuficientes, comunicarse con el profesional, a través
del mail en el que se presupuesté la manda judicial a fin de que reponga la
diferencia. La reposicion del profesional debera digitalizarse y enviarse al Juzgado
de Paz por el mismo medio de comunicacion.

10. Imprimir la comunicacion y la documentacién adjuntada, tal como se indica en los puntos
6,7y8.

I 1. Diligenciar la manda Judicial.

12. Escanear la manda Judicial diligenciada y guardarla en formato PDF.
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Instructivo de cédulas y oficios a Juzgados de Paz

I3. Entrar al “PORTAL DEL SAE” con usuario y contrasena.

PORTAL DEL SAE

Ingrese su CUIT y contrasena para iniciar sesion

Registrese

mas

D& o

14. Hacer clic en el boton “ACCEDER?” de la seccion “INGRESO DE ESCRITOS”.

A B
Inicio

nes Digitales Ingreso de Esc

Bienvenido/a

ALARCON, LORENA GISELE

B SOLICITAR TURNO PARA FIRMA DIGITAL REMOTA

Para HABILITAR algun madulo adicional, ingrese a la seccion de Modulos,

_ et f NS

Casillero de Notificaciones

OGA - Concepc

ien  Us

Desde aqui podra ingresar a la bandeja de entrada de su casillero digital, en donde encontrara
las Ultimas notificaciones judiciales que se le enviaron.

ACCEDER

Ingreso de Escritos

Este servioo le permitira ingresar un escrito a traves de un archivo adjunto en ! legajo que
necesite, también podra revisar el historial y el estado de sus escritos ingresados,

ACCEDER

I15. Hacer clic en “NUEVO”.

» M Nonficacionzs Oigit

Audmnoas

) Escritos / Ustado

Escritos Listado

Nio. Expt.

Cargo

01/04/2020
2019

01/04/2020
2013

207122019
0802

21/11/2019
0753

01/10/2019
1230

01/10/2019
1230

Desnipaion
Unidad Judicial

Juzgads en lo Cvil y Comercial Comun |

Juzgado en lo Gvil y Comercial Comun |

Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V

Jluzgado en lo Civil y Comercial Comun Il

Juzgado en lo Civil y Cemecial Comin V

Juzgado en lo Civil y Comercial Comuin V

= Ingresa de Esoritos

Expedients

3664/01

3664/01

5301/19

558/19

5301719

S301/19

fodos tos Fueros

Categoria

FRESENTO
DEMANDA

PRESENTO
DEMANDA

PRESENTO
DEMANDA

OFREZCO PRUEBA

OTROS

OTROS

& ALARCON, LORENA GISELE =

odos los Estados ko Tedas las Categorias * n

Archivo Estado Accion

Documentacion? Descripcion

16. Seleccionar fuero y N° de expediente.

W & Notificaciones Digitales = Audiencias =

& / Esaitos / Nomvo

. Escritos Nuevo

52 de Esoritos

A 52 Ingress uns dexnpedn gue ke 3mve ol ususiio quo presenta,

oMo uda memona

RPTION

N2 NENE DESCRPCON

DTRA SRUIHA BF $50HT0

AT CON EHROR CUR FIRMA

TEST CON RRMA ERRCR

O e
B e [
ﬂmmB
nt
.

LORENA GISELE =

Seleccione o FUERO al que pertenece el expedients y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE compieto. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener Jos datos del mismo.

Selecoone el Fuero

Q BUSCAR

SLMPIAR



Instructivo de cédulas y oficios a Juzgados de Paz

17. Seleccionar el juzgado en el que se presentara el documento haciendo clic en el tilde que
aparece en el campo “Sel.”

Escritos Nuevo

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO, DE EXPEDIENTE PRINCIPAL. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo.

¥ ; Q, BUSCAR & LIMPIAR

Civil y Comercial Comiin

Resultados de |a bisqueda: 1 Expediente/s

La ULTIMA RADICACION se encuentra denotada con un fonde del mismo color de este texto.

‘il.‘.ﬂ‘t

Fecha Hora  Unidad Judicial Sel.

05/14/2020 Excma. Corte Suprema de Justicia - Secretaria Judicial « Civil n |

18. Completar los campos necesarios para realizar la presentacion

]
&>

A\ Ingreso de Escritos & 8

Presentacion de Escrito Formulario

Cardtul

552/14 | LIZARDO ROBERTO FRANCISCO C/ MAMANI INOCENCIO ROLANDO S/ DANOS Y PERJ. (ACC.TAN.LES. O MUERTE) EXPTE.N°19447/2012 S/ OFICIO LEY 22172

Seleccione fa CATEGORIA a la que pertenece el escrito y ademds indique si el archivo es doble faz o no. El mismo debe estar en formato PDF. Luego seleccione el/los archivos
que desea presentar. Por Ultimo presione ef botén PRESENTAR ESCRITO para enviar fos datos.

Categoria Descripcién Doble Faz? Presenta documentacién?
v e jo-sirve al presentante NC v NO v

Archivos

Nombre del Archivo Formato Tamano X

5 PRESENTAR ESCRITO

19. En la seccion “Archivos” cargar la cédula u oficio diligenciado en formato PDF que fue
previamente guardado en la computadora tal como se indico en el punto 2.

20. Para finalizar, hacer clic en “PRESENTAR ESCRITO”.

21. Remitir quincenalmente en soporte papel las mandas judiciales informadas junto a los
bonos de movilidad correspondientes a Superintendencia de Juzgados de Paz, para que
esta oportunamente redistribuya a las Unidades Judiciales de origen.

Pasos a realizar por la Superintendencia de Juzgados de Paz

I. Recepcionar los mails con las solicitudes de presupuestos de movilidad.

2. Contestar los mismos, con expresa indicacion del Juzgado de Paz responsable del
diligenciamiento, con copia al mail del juzgado de Paz declarado oportunamente para el
alta de la clave informatica simple.

3. Recepcionar quincenalmente las mandas judiciales remitidas por los Juzgados de Paz, en
formato papel y los bonos de movilidad adjuntos a las mismas.
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Instructivo de cédulas y oficios a Juzgados de Paz

4. Controlar los bonos de movilidad y las comunicaciones diligenciadas, a fin de elevar el
correspondiente informe a Secretaria Administrativa para que ejecute los pagos.

5. Remitir, una vez finalizada la situacion sanitaria actual, las mandas Judiciales a las
unidades de origen.
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