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Pasos a seguir: 

1. Ingresar al “SAE” con usuario y contraseña. 

2. En el panel de “Consultas” se indican las consultas pendientes de responder. 

Presionar el botón del panel para ver el detalle de las consultas. 

 

3. En la ventana de consultas pendientes de responder, figurará un listado de todas las 

consultas realizadas a la unidad judicial. Se pueden utilizar los campos “Estado”, 

“Fecha Desde” y “Hasta”, “CUIT” y “Usuario” para filtrarlas y disminuir el listado de 

búsqueda.  
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4. A continuación, seleccionar una consulta para responder y presionar el botón de 

“ABRIR”. 

 

4. Dentro de la consulta seleccionada, completar el box de respuesta con la información 

solicitada. El sistema permite ir guardando las respuestas utilizando el botón “GUARDAR” 

previo al envío. Una vez que las consultas fueron respondidas, presionar “ENVIAR” para 

remitir las respuestas y finalizar la consulta.  

 

Importante: Todas las consultas deberán ser evacuadas a través de esta función. En caso 

de que se requiera enviar un archivo adjunto, contestada la consulta, el archivo deberá ser 

enviado vía mail.   


